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Novas Funcionalidades



TOConline 3.0 e Novos Modulos

» Ativacao dos novos modulos em modo experimental
atée 31/Jan/2020

* As novas funcoes serao lancadas no decorrer do
periodo de testes, mas podera experimentar
desde ja a maioria das funcionalidades.

e



Salarios 3.0

 Ainterface de trabalho do programa de salarios vai alterar
significativamente, facilitando a ergonomia e a produtividade
dos utilizadores;

« Recomendamos a leitura prévia deste tutorial;

 Podera ativar desde ja o novo modo de funcionamento em
qualguer empresa, mas nao conseguira voltar depois para o
modo anterior.

A partirdeldejaneiro 2020 todas as empresas vao passar ao
novo modo de funcionamento em salarios.

e



Novo modulo de Gestao de Gabinetes

Se ativar o modo experimental conseguira desde ja usufruir das seguintes

funcionalidades:

* Relatdrio de tempos de trabalho;
» Acesso direto a entidades (AT, SS, Via CTT, ...) com utilizacao do cofre de senhas;
« Controlo e execucao de tarefas (processamento de salarios, submissao de declaracoes, entrega

de recibos, comunicacao de documentos...).

Brevemente sera libertado também em modo experimental
« Execucao de tarefas multi-empresa.

e



Novo modulo de Arquivo Digital

« Arquivo manual de documentos por associacao aos registos
do TOConline

* Arquivo por email [NIFJ@my.toconline.pt com OCR e

associacao automatica ao e-fatura e ao registo da compra no
TOConline

e



HANITO i AREA DE CONTABILISTA EMPRESA

Filtros atives:

Q

Filtrar Hasultados

Emitido nos: Ultimos 12 mesas
Tipo de documento: Faturs de compra

\fer todos o3 fiitros

NOMaro « Vouna Rof., Fornocedor Data Pondanto

Pt B @FC MG FR 27297200, M.J Vendair,. 2019-06-21 o e
» ®7C a0 FS 07810041, PingoDoce D, 2019-08-24 0,00 €
p! ® +C 200raaa  FT 2018AB3M, Oimar - Artigo.,.  2019-08-12 000 €
»! @ i 20vwaan  FR 27532200, M. J. Vandair.. 2019-08-10 000 E
p! @ i s0iaasd  FT 03201000,  Galpgeste Go.. 2019-08-22 0.00 €
@FC20 FAC D0OODES2...  IKEA Portugal... 2019-08-26 1800 €
M @ FC 29y FT901/23950. Nesilé Portug...  2019-08-09 DDOE
! @ £Cu019/341  FT1AVIESAT.. Purple Glown... 2019-06-21 0,00
LA @ =020 FSFS19870 Restauranta .. 2019-06-13 0,
» @ fCJnaney  FSO 4152087 Pereira Gued...  2019-06-08 000 €
p! @ 1C 2010398 FAC AO35242... Cogquetsl de ... 2019-06-18 000 E
b @ ico0iam1 FS1A190/77..,  Jose Santisgo... 2019-06-21 0,00 €
»! @ FC 01900 FSB5720100/,., Daufood Part.,,  2019-06-13 0. €
L @ rC 2019300 FSO4/64180 Peraira Gued... 2019-08-10 000 €
»t @ FC 2019404 FT002/28000 \dilic de Sba,..  2019-08-22 0E
»! @ iCamgmyy  FTS 160285 Reterancia Gu.,. 2019-08-03 0,00 €
L @ ICamgmas  FSTIPOIMOY.. Transportas in... 2019-06-19 0,00 €
»! FSTIPOIMOT...  Transportes In... 2019-06-19 000 €

VENDAS

507 de 2193 Faturals)

Total
12,00 €
2586 €
560€
THAS€
8736 €
MO0 €

1780 E

W95 €
2520€
1W0E0€
1599 €
251€
12691 €
2230 €
1200€

1200€

COMPRAS SALARICS CONTABILIDADE AYIVOS DOCUMENTOS

SUPORTE

EXERCICIO » EXERCICIO DE 2018 v

‘ Cenlabundaqg‘@e

Wk .  Comercial Orlginal
R pr e ——
Fatura oe compra Data Moeda
FC 20190328 0180521 EUR
Original
20100621
R ITRTON AN
Nets Ranite & Seabra Umitada Tornocedor
s s Lagow ¥ L9549 Doty
4850 350 Serbmih 4 e Pt N ) venoeia SA.
::‘ n‘mmn Morada WiF
c rvcw o~
Sats e Portage FTI02264018
37 Qutan
W HIS 1S3
tr
] Wora 171
Tédigo Dmcrigho OiA. Ui, Prego ust. VA % Desc. “Wlor com VA
TR Cawerem i € wUILM (O rdR Tiom T B T
tad i Valuim
s LI Vale? Total IVA 1M
Descontos da linha .00
e Total Liguide a7
Total u‘u
Late docammarta als seews de faturs
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COMPRAS SALARIOS CONTARILIDADE ATIVOS

DENCIO0 » EXERCICIO DE 2008 +

MENU DE ACOES
@ criar fatura de compra PRINCIPAIS SOBRE
° Criar nota de débita de farnecedor TODOS OS REGISTOS

° Criar nota de crédito de fornecedor

569 €
Q Criar despesa
h 78,45 €
° Griar registos de saldos Inicials de fornecedor e -
& POSSIBILIDADE DE ¥ :
Criar nota de langamento a débito de fornecedor 8,00 € 18,00 € - ~
e e ALARGAR A LISTA : ' ACOES SOBRE O
1
° Criar nota de langamento a crédito de fornecedor ’ |
= e DOCUMENTO
13 0.00 € 4565 €
9.06-08 0.00 € 60,95 €
2019-06-18 0.00 € 2520 €
antiago... 2018-05-21 0,00 € 10,60 €
.ut... Dautood Port... 2018-06-13 0,00 € 15,99 €
e FS3I5720100/ .. Daulood Port 20150613 000 e 15994
o FEO 454180 et Guee M15-08-10 00E nse
S LB L
o ! FT 0028530 300 e Satie,, N019.06.22 0 12601 €
o FTS 140285 Fetoranco G 20150603 DOCE 230€ [ oV -
© FS TFDIMOY Transpones 20150619 00 12004
DOCUMENTO SEMPRE
o FSTPOIMD!... Tranaportes in. - 20190618 00 E 1200 € L
VISIVEL
o ) FAC 0GOO512..,  IMEA Fortugal 2015.08.25 295 ¢ Pt 1o




AREA DE CONTABILISTA SALARIOS DOCUMENTOS SUPORTE 1A

SAVARIDS | PEQCESSAMENTO | ALTERACOES E CALCULO EXERCICIO > EXERCICIO DE 2019

e Filtrar Resultados Q e ) @ L E',
Més: Setembro Ano: 2019 d
Ver todos os filtros v ACGES SOBRE OS

Selecin Mltinle 2 Funclondriols) @ e @ \ @ @ | (=) (i NACINYION
~ e e Estado Attaragdes SELECIONADOS

RECIBO DE VENCIMENTO

Normal

ORIGINAL

1 Em proparagdo =R ES
2 B3ef v |
- P e OUTRAS AGCOES SOBRE
& Finalizar processamento i Cor'ltribulnto' -
[ Repetir processamento 2 Beneﬁclérlo:- = - O DOC U M E NTO
& Imprimir recibo (AS+AS5) itegoria/Profissao:
& Imprimir recibo (Ad) po de Processamento: : v
B imprimi recibi detaihado 1se do Processamento: Horas Semana: 40
RO »mpanhia de Seguros: Dias do Més: 21
o~ B4 Entregar recibo ao funcionario
AGCOES SOBRE UM SR
REGISTO APENAS Yo IR ORRIN DESCRICAO QTD | V.UNIT. ABONOS | DESCONTOS
" D”;ga' processamento  ancimento Base 600,00€
Subs. Alimentacao 21d 7.63€ 160,23€
Seguranga Social (11%) 66,00€
Total 760,23€ 66,00€

[

= Manusia do wiizador « Tortros o condigies - Polificn &a privocdade
Ceariificados Avenida Barbosa du Bocage, 45 | 1048 int 2178860700 | suporte@toconline.pt ’ Cbla ahcsdiomels: 182 o FORMACAD / AJUDA




Filtrar Rasultados

\fer todos o3 fiitros

NOMaro «

Vouna Rof.,

AREA DE CONTABILISTA EMPRESA VENDAS

Q

Fornocedor

!

[ )

!

@ FC aN0nsay

® FC 20TW3AN
©® 7O 20104344
@FC 20 |
@ 7T 20809
® FC 20934
@ C Y0
@ FC ey
@ 7T 201930
o

@ FC 2019
® FC 2019/308
@ FT 20197304
@ +C 7018333
@ I'C g

FR 27297200,

FSOT810011..

FT 20104834,

FT 03201000,

FAC DO9DESZ..

FT 801/23950.

FT 1ANDES/17..

FS FS193720

FSO0 4/54087

FAC A035242...

FS1A1901/77.,

FSa5720100/,.,

FSO0 4/54180

FT 002/288020

FTS 1/60285

FS TIPOIMOY...

FS TIPDIMOT...

M. J. Vandair.,.
Pingo Doce D. -
Oimar - Artigo. ..
M.J. Vandeir..

Galpgaste Go..

Purple Glown...

Pereira Gued. ..
Coquetel de ...
Josa Santiago.
Peraira Gued...

Idilic de Seba. ..

Retersncia Gu...

Transportas in...

Transportes In...

I2D19-

COMPRAS SALARICS CONTABILIDADE AYIVOS DOCUMENTOS SUPORTE

EXERCICIO » EXERCICIO DE 2018 v

Filtros ativos: 1 | 2 - .
e 0008 - ETEETTS
Emitido nos: Ultimos 12 mesas *
Tipo de documento: Faturs de compra
PR PR ——
Fatura o8 compra Data Moeda
Data Pondanto Total FC 20197348 0180521 EUR
Original
2019-06-21 0 e 1200 € 20100621
R ITRTON AN
2019-08-24 0,00 € 2586 € Nets Ranite & Seabra Limitada
s s Lagow ¥ L9549 Doty
4850 350 Serhwih 0 i Pt N ) venoeia SA.
2010-08-12 00 € 560 € ™ e Morada WF
T o i Portage FTI02264004
2019-06-10 000 € T8ASE S T -
(% S0t
2019-0622  O.00E 8736 € oo Fgha 11 1
Tadigo Dmscrigho Gtd. Uni.  Prego ust. VA % Deac. Valer com Iva
§ MO0 € a1 m:‘e:'u-mm 1o T B T
.
2019-06-21 12280 I S I O S
2019-06-13 000 € 4565 €
2019-06-08 000 € 095 €

l'
2018-05-21

S SEM PAGINACAO

2019-06-13 000 € 1599 €
2019-08-10 000 € 251¢€
= ase Ve Total IVA 1M
2019-06-22 000 € 12691 €
Descontos da linha 000
2019-06-03 0,00 € 2230€ RR———— L B Total Liguide 7%
2019-06-19 0,00 € 1200€ ot 12,00
2019-06-19 0.00 € 1200€ Exte ducummarna abe smvs do deturs
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ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Decreto-Lei n°28/2019

Artigo 23.°

Arquivo eletronico dos documentos

5 - Para efeitos fiscais, as reproducoes integrais em papel, obtidas
a partir dos arquivos em formato eletronico, tém o valor
probatorio dos documentos originais.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Oficio Circulado 30213 de 2019

Desmaterializacao de faturas e demais documentos

fiscalmente relevantes

40. O artigo 23.° do Decreto-Lei introduz a possibilidade de desmaterializacao e arquivo em formato
eletronico, das faturas e demais documentos fiscalmente relevantes, emitidos ou recebidos, que se
apresentem em formato papel.

Decorre da norma que esta faculdade € também aplicavel as faturas e demais documentos fiscalmente

relevantes que tenham sido emitidos e recebidos em data anterior a sua entrada em vigor.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Oficio Circulado 30213 de 2019

Desmaterializacao de faturas e demais documentos

fiscalmente relevantes

41. A destruicao dos originais emitidos ou recebidos em papel apenas pode ser efetuada quando

estejam assegurados os requisitos e controlos previstos nos niimeros 2 e 3 do mencionado artigo.

Quando se trate de faturas que titulem a aquisicao de bens ou servicos, a destruicao dos originais

apenas pode ocorrer apos ser exercido o direito a deducao, quando aplicavel, e efetuado o registo
referido no n.° 4 do artigo 44.° do Codigo do IVA.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Oficio Circulado 30213 de 2019

Desmaterializacao de faturas e demais documentos

fiscalmente relevantes

42.0n.° 5do artigo 23.° do Decreto-Lei estabelece que as reproducoes integrais em papel obtidas a

partir dos arquivos em formato eletronico tém, para efeitos fiscais, o valor probatério dos documentos

originais.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Oficio Circulado 30213 de 2019

Plano de arquivo

45. Os sujeitos passivos devem implementar um plano de arquivo, o qual deve conter um ficheiro com
a lista dos documentos fiscalmente relevantes nele registados (indice), considerando-se corretamente

implementado quando cumpra os requisitos previstos no artigo 26.° do Decreto-Lei.

46. Para a elaboracao da referida lista, os sujeitos passivos que possuam ou devam possuir sistemas

informaticos de faturacao ou contabilidade podem gerar um ficheiro com o mesmo formato e estrutura

de dados e seguir as regras definidas para o preenchimento do ficheiro (SAF-T (PT)) a que se referea
Portarian.° 321-A/2007, de 26 de marco.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

ARQUIVO DIGITAL NO TOConline




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Conceltos ‘ e ‘ . Comercial Contabilidade ‘ (A e

REMOVER COMO DOC. FISCALMENTE RELEVANTE

Anexos

« Conjunto de ficheiros associados ao registo do documento no TOConline, por ex. a uma fatura de compra.
* Os ficheiros anexados podem ser do tipo:
« Fiscalmente relevante (Corresponde ao original da fatura que foi digitalizada, ou pdf da fatura eletronica)
« Nao fiscalmente relevante (Uma foto de reparacao, ou qualquer outro anexo que nao corresponde ao
original da fatura)
 Pode serassociado um niamero ilimitado de anexos a cada registo no TOConline
« (Cadaanexo pode ter uma dimensao maxima de 20 mb

« Osficheiros deverao estar no formato pdf, png ou jpg, com orientacao vertical e possuir a qualidade de

imagem suficiente para a sua correta leitura.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Conceltos Contabilidade ‘ (A e

REMOVER COMO DOC. FISCALMENTE RELEVANTE

Anexos

Anexo fiscalmente relevante (Original da fatura digitalizado, sera exportado e

registado no indice a entregar a AT quando requisitado)

@ Anexo Nao relevante fiscalmente (Auto de medicao, foto da reparacao, ...)
c So pode ser definido como Anexo Fiscalmente relevante ou nao pelo contabilista principal,

contabilista plenos poderes ou contabilista de lancamentos!




ARQUIVO DIGITAL

CMP 12/70

Contabilizado por Daniela Rodrigues
da Silva a 30/12/2019

019-12-30
3 Ref.

No documento comercial passa a ser representado o

Diario, Nr. do Diario, data e contabilista que finalizou o lancamento

BALARMGS CONTABILIDADE ATwes DOCUMENTOR . ‘ °

AREA DE CONTABILINTA EMPRERA VENDAS

#

FATLEIAN D5 COMPSRA EXERCICIO > EXERCICIO OE 2010 n v

T mitadus ,  Fitros atvos: 1168 de 2014 Faturais)
Emitido nos: Ultimos 12 msess

V¢ 10don us Fros v Tpa da cocumento: Fatur de compry

Fatura de compra
— e e ae 3210
X Original 4 By £ TRTEN
2019.12.30

NnNn22019 € 500,00

=
22000 CNE 1270 FF 0043350

CvP 12453

& Nota:

A informacao de

P 1261

CP 1290

o 1253

o 1270

Finalizar CTB

CNP 1237

contabilizacao s6

96100 O 157

CMP 12/70 T aparece se tiver acesso
CMP 12/68 ot ao exercicio principal

18127078 £000 €88a250 Ower2:m

CMP 12/61



ARQUIVO DIGITAL

Anexo arquivado

. i . Nao fiscalmente relevante
Ainda nao marcado como fiscalmente relevante

° ARLA O CONTABILINIA EMrresa coNnAL

BTN PR TATURAZ BT COMIMA

onfabilzado por Daniela Rodrigues
da Silva a 23/12/2018

o 1O Fives atvos: 1168 do 4015 Faturais) Cantaty

Emitido nox Ultimee 12 mesca
Vur indoe oe Mae v Tipo do documonta; Faturs de compn

Husmero Vaouma Rat, Fomeo... Cata « Pundenta
® FC F01m D NAVR0 €S00900 €50000 Fui )
el FT /43350 304 22019 €00 E2500  CMP 1270
e ¥ Az 304 72018 €000 €957 CMP 1288
' o e FTImIgRE 201 2208 caco €350 CMP 12T N Ota :
o I 3 Fhos2 MmN date € 50,0 CMP 12080
° 1 AN 261 272016 €00 €700 CMP 1220 A H —
informacao de
° AL FROGY zah 2208 €000 €200 CMA1238
@ iuWE  ATBRIRR | =—= 23z cam TG oue T
. L] —~ -
o W FAXI010S Nz caco CO83.00  CMP 12T Conta bl I Iza gao SO
° 1571135 FAC 0015078 . 20A2m0e €acn €167 CMR 1238
a g | 1 2mano 19 2200% €aon £ ME00 CMP 12732 .
P e————— N wasem o tsss ouewa aparece se tiver acesso
@ FTOUNALI  FT 2098490 SLSPT COL0  E12REIS00  CMPI2AE
@ LI DYDY 02010 €acn €68400  CMP 1202 ao exe rCTCiO ri nCi al
“ wFT1A1EMA. AP €aco €160 CMP 122 p p
@Il FT 2008A0 WA ZAN o €580 CMP 1220




ARQUIVO DIGITAL |

CMP 12/61

Fiscalmente Relevante

Anexo arquivado

Marcado como fiscalmente relevante

° CLOUTAWABE, S A : COMPRAS ‘AS

Arquivado por Sp_celia a 13/01/2020

R « EXERGICIo bE 2013 [ v

LOmaFRa AT ITEN FAYUMASL UE COMUA
ontabilizado por Daniela Rodrigues
.| Fitros ativos: 52 de 4015 Faturals) ‘ ° . . Aroko Contabllidade 0 e . R '
O- | e S T o I da Silva a 27/12/2019
VoI todos o6 Hiros ~ Tipo de documeanto: Faturs de comprn

FC 2019_1222_CP - Camboos de Portugal pdf

U
»

—

€2 ¢p - Combaios de Portugel £.P.E.

Nimero Vonsa Raf. Formac... Dota = Pandante Totel Nr. Difieis R . %8, e CMP 12/8
Carn m Py de e
W Z00VIEE0 ! § O 233 L0016t (e - rese B
' ® P00 FT383SPM2,, GP-Comb.. 284272019 £0,00 €2850  CMP 1% . T vt -
e Mewbess 2> Parts - Carsanas Qs 2191327 BVt totoudy ™ cemit e rog-Seph sk
@FCIos  FT273043680  CR-Comb. 08122019 €0,00 €303 CMP125S e b AR Rt i by
Cavbote 2T Comvagon: 51 Luger: 21 Char: 17 Datas
@ VCiauniog FTaesvzies.. CP - Comb.. Qanzez;me €000 €aas)  CMP 248 WAt Pocta - Camanie 3> Mastats O M10413-27 Nota.
Partds. nﬂ-hnu:-vrm- men L}
e AL " Chvnei 520 Corveghr: 11 L s Chse ) Urise
’ L o e R el e—id L I L Pordd 1848 « Aywkn v
Cavinws 35TH ane
o NAEI FT272013837 CP - Comb, Ganzi2ome £ 0,00 €120 CMPI2/48 Porw: "'.".'(“" 0\ ST0 i n fo r a é O d e
© FU S FT383SEITY,, CF-Comb. 20017019 €0,00 €7830  GMP 1173 g m m g
Fulern ot 1 SESS 220902 20194220 JRANSY
Cheréy, Dhokame $.4. W ST
L HAO0 FTaeaS2188.,. CP-Comb.. 258Mmee € 0,00 €2850 CMP1V/AY b

Vet Poge: 2057 B (VAR B%)

® FCI0TAA 190 FT38S&R168.. CP-Comt.. 254142010 €0.00 €765  CMP 1140 ._“ O St g = Contabilizagéo Sé
@I TTI0SRINZ.. CP-Comb.. 181172018 €0.00 €300 CMP11/28 ) IHIIIII”I'IIIHI"“"I“ .

: @ FOTOn T FT38252120.,, CP. Coamb., 11117019 €0.00 €5300 CMP11/42 apa reCe Se tiver aCeSSO

O Lol FTie3s2084.,, CP-Comb., 20102019 £0,00 €2650 CMP 10127
@ ¥ 2anuae FT 28382084, CF - Comb.. 2310208 £,00 £255) CMPIQSs — . . .
® 0200 FT 3835207 CP - Comb.. 2anw2m8 £0,00 €4360  CMPaGse ao exerCICIO prInCIDaI
e 1190103 Fragaaaeri.. CF . Comb. 231072019 £0,00 €4360  CMPI10ED
' oF NG FT 38352064 CF - Camb. 22102019 €0,00 €7010  CMP 1054

L 1139 ¢ Fragasnodo.,. CF - Comb. 13102019 £0,00 €6600 CMP1QS3




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

CONSULTADOESPACODE ARQUIVO
Menu Empresa > Espaco de arquivo digital

Espaco Arquivo Digital ®

Plano atual: 763 MB (602 MB disponiveis)

=] Comprar mais espaco

FECHAR

& As imagens e fotografias recebidas sao tratadas pelo TOConline no processo de

arquivo para reduzir o espaco ocupado, mantendo a legibilidade dos documentos.




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

E)SPORTA(}AO DO ARQUIVO DIGITAL
E INDICE PARA AT

Menu Empresa > Import. Export. De dados
> Exportar arquivo digital

Exportar arquivo digital

Ano fiscal principal (P)

& O indice de anexos fiscalmente relevantes [ Incluir os anexos marcados com nao fiscalmente relevantes
com referéncia aos campos do SAFT-PT, Regras de exportagao W
Esta gperacéo s()_pqderé ser feita se tiver acesso de leitura ao
nomeadamente ao id do lancamento st bl S
ApoGs submeter o pedido de exportagao, sera processado em
Conta b| ﬁStiCO é um requ iSitO Obrigat()rio dO segundo plano e assim que estiver concluide seré enviado

para o seu email (vitor.pinho@gmail.com) um link para que
possa descarregar.

Decreto-Lei n°28/2019




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

ARQUIVO MANUAL DE DOCUMENTOS




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Menu - Arquivo manual

° ‘ CLOUDWARE, S.A. v ‘ SUPORTE AREA PESSOAL EMPRESA VENDAS COMPRAS I

ENCOMENDAS GUIAS FATURAS DESPES
™A Notas de encomenda ™\ Guias de transporte "™ Faturas de compra Resum
™ Faturas pré-forma [NOvO | ™ Guias de devolugio ™ Notas de crédito Por col:

™\Comunicar guias de devolugdo ™\ Notas de débito Por apr
™ Autofaturagdo Por pac
b Pagamentos Pagam

e-fatura

Recebido por email &)




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

Tipos de documentos com anexos no menu de COMPRAS na GC

FATURAS DE COMPRA ENCOMENDAS

 Faturade compra  Nota de encomenda a fornecedor
 Fatura de despesa  Faturapro-forma

DOCUMENTOS RETIFICATIVOS

« Nota de crédito de fornecedor CONTAS CORRENTES DE FORNECEDOR
 Nota de débito de fornecedor « Pagamento a fornecedor

GUIAS DE FORNECEDOR « Saldos Iniciais

« Guiade transporte « Notas de lancamento a crédito

« Guiadedevolucao * Notas de lancamento a débito




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

° ANEA DR CONTADL A M. Al TP AN A e SOMIAR AT aTvas COCIME NTONY . ‘ °

Processo de arquivo manual P e——
T bt 0000

1) Selecionar no botao Anexos me———

L Wisaa Mot Fatrwn.. Ruth «  Pamilisne Tl W Do

1 Nagms €0 00000 £ROOSO 1y 7

2) Arrastar o anexo (pdf, jpg ou png) :

- T e wnaems 000 Crmo0 oM am
. It Aldaa? IV 22019 €00 €547 CwPwEa 7
. . . 1 FY Ssaaar Ww12me £Q00 €245 CuP e .
pa ra a Ja nela Ou Ca rregar no ' . Fhoea w10 om0 R oM M
, . - 1 ' AN 120003 £000 €70% CMP 8
. P B R~ IO LU T 0 documento original ainda néo fol arguivado. Arraste o

dooumenta para 8 zonn em baixo parn flicar associado no

botao abrir e escolher o ficheiro "1 oo onmom Iz B e

. | FAC 00V IVIITME 1000 e CMP U
. i 2 1wi2Ens €0%0 €24500 MR 124 Q — Wers s
. Arsoem wWiams o000 LR CNP 1 CARRBOAR AKX
. 0 ' FT 20910 1WI2ems 000 €IIBEI00 CMP 120
L L 201U W20 o000 CE00 cur e

. L FT 1A NI oo LALS ) CMP N
. T e B0 £000 CHBRSD  CMP M

- o ————
—
P P < = //7 S = R E = = = =
4 p ) 4 4 . 4 4
4 4 y 4




ARQUIVO DIGITAL

Eoconline

Adicionais varios anexos ao mesmo

documento TOConline

1) Selecionar no botao Anexos

EAERCICIOS / MODELOS v

2) Carregar em adicionar anexo no

menu do documento (canto

superior direito)

outang

nnnnnnnn

mmmmmm

;;;;;

31 D
-
T

| i
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ARQUIVO AUTOMATICO DE
DOCUMENTOS POR E-MAIL
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. . ESA VENDAS COMPRAS
M EN U COMPRAS > Recebido por eMail I
Lista de e-mails recebidos pelos utilizadores da
FATURAS DESPE
empresa com documentos de compra para
_ Faturas de compra Resun
arquivar. ‘Notas de crédito Por cc
Notas de débito Por ar
Autofaturagéo Por pz
ENVIAR eMAIL PARA
e-fatura

[INIF da EMPRESA]@my.toconline.pt Recebido por email [}
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Regras de envio de anexos por eMail

1. Os eMails s6 podem ser enviados pelos utilizadores registados na empresa (O endereco
de envio devera corresponder ao mesmo eMail usado para entrar na empresa no
TOConline)

2. As mensagens de eMail devem contar pelo menos um ficheiro anexo e no maximo 20
anexos. Nao sao reconhecidos links para descarga do anexo, tera que ser mesmo um
ficheiro em anexo ao eMail.

3. Os anexos podem ser ficheiros com o formato pdf, png ou jpg. A dimensao maxima do

conjunto dos ficheiros anexos a cada mensagem nao pode ultrapassar os 20 Mb.
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Eoconline

ENVIAR eMAIL PARA

INIF da EMPRESA]@my.toconline.pt

& Nota:

Maximo 20 anexos até
ao limite de 20 Mb no
conjunto dos anexos

em cada email

Envio 3 faturas de Dezembro de 2019

509788734@my.toconline.pt

Envio 3 faturas de Dezembro de 2019
Caro contabilista,

Envio em anexo as faturas em falta.

Cumprimentos,

Vitor Pinhol
FC 2019_1107_ByAzul.pdf (138K) x
FC 2019_1109_Claranet.pdf (479K) x
FC 2019_1115_Mediata.pdf (239K) x

Il
i
il
l
1

“~ ~ SansSerif ~ ¥+ B I U A~ =~ :




ARQUIVO DIGITAL

Eoconline

RESPOSTA
AO

ENVIO

DO EMAIL

Ficheiros arquivados com successo ~ lnbox

no_reply@toconline.pt
to me -~

Eoconline

Arquivo de Ficheiros

Caro/a Vitor Pinho,

Ficheiros aceites para arquivo:

Nome NIF Fornecedor V/Referéncia Nr. Doc.
FCX2019_1115_... 506838277 ? ?
FCX2019.1109_... 503412031 ? ?
FCX2019_1107_.... 509372406 ? X

Qualquer duvida, podera entrar em contacto com o nosso
suporte telefonico através do niamero 217 998 700 ou por email
suporte@toconline.pt

3.02 PM (20 minutes ago)

&

% S N
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CONSULTA DOS ANEXOS RECEBIDOS POR EMAIL
Menu COMPRAS > Recebido por email

° CLOUDWARE, SA AR : COMPRAS SALARIOS CONTABILIDADE ATIVOS DOCUMENTOS
COMPRAS | FATURAS RECEBIDO POR EMAIL -
Filtrar resultados Q e $ : 26 Anexofs)
(Nao ha filtros activos)
Ver todos os filtros v
Corpo_email_Vitor_Pinho.html
Data Remetente Fornecedor e-fatura Nr. Diario Caro contabilista,

16/01/2020 Vitor Pinho Envio em anexo as faturas em falta.

™ FC_2019_1115_Mediata.pdf  Mediata, S.A. Cumprimentos,
Anexos do Vitor Pinho
® FC_2019_1109_Claranet.pdf Claranet Po... .
email
™ FC_2019_1107_ByAzul.pdf ByAzul - Ac...
16/01/2020 André Jodo ... COFpO dO ema”
™ FC_2019_764_765_EDPpdf Edp Comer...

15/01/2020 Ana Rita Fer...
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Associacao automatica do e-fatura ao anexo

X R i ¢ Ak Nota:
V 0]
P P— T Associacao automatica
0., FAzZIvases XV vy

do anexo ao e-fatura.

e Para garantir uma maior
e taxa de sucesso, 0s
6o 05 Vs dbica.. - FAGRI5A880 anexos’ devem ser

enviados com a maior

18012020 Rita Cunha

Scan_E0 par Noesnaex C FTR 00191 76337 . _
S Pascatat. PR VTSR qualidade possivel.
Scan_67 paf Plasosios U...  FR1/11220

Scan_S8 pat Vigercanar FA 201974434
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Desassociar a ligacao do anexo aos documentos fatura de compra e e-fature

: D rntxce attvnu: < i 100 Armsio
Esan_ A ’ 1"

Exso « pneneitio e g [

LA ) DESASSOCIAR

CMP 11/1

FrmmTe Aaderte

A o Sa e A

— Desassociar Fatura de Compra o A SRS Sinariv A,

Ay TR oL Existe uma Fatura de Compra associada a0 documento do o-fatura
n. ._. IF —-. Gl

TRV et S COMPRA: FC 2019FC/874 -+ E-FATURA: FA 2019/11040

S 130 gt PRI M Aemaver também a associzgao da FC 2019FCI874 a0 dooumento e-fatura FA 2019/41040

TNOTAWN  Waa Cathe

g A\ Nota:

e Esta acao nao desassocia
Data Remetente Fornecedor e~-fatura FT Compra a ||gagéo da fatura de
Lo compra ao e-fatura (nao

L J Abell.pdf Abel| Narcis. ..

selecionando o pisco)

L »,;‘\\ /‘77 = e TN /7/ \\\- pr: = ;\\’ \ i R 4 5 i
/’ ) /// N // . i ///:‘ ) /Vv e 4 2 / pr— i '//7. 4 Y > //7.
[ v [ 9 e ) [ 4 ] [ \ R \ 4
- ) oL, | w— f - — (v) ] | ) N\ - g o




Desassociar Fa sconline

Existe uma Fatura de C

ARQUIVO DIGITAL

Desassociar a ligacao do anexo ao documento do e-fatura

COMPRA: FC 2019FC

Remover também a aj

. I —— e e I TR | e b Pl e, o L L oo
\ ' . O N I . O : oo o .

Existe uma Fatura de Compra associada 20 documento do o-fatura

COMPRA: FC 2019FC/874 -+ E-FATURA: FA 2019/11040 & NOta:
Esta acao desassocia a
ligacao da fatura de compra

ao e-fatura (selecionando o

pisco). Mantendo associado

Data Remetente Fornecedor e-fatura

:

18/01/2020 Rita Cunha

O anexo apenas ao

2 Abell.pdf Abel Narcis... FC 2019FC/874 CMP 11/1

documento de compra.
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Existe uma Fatura de C

Desassociar a ligacao do anexo ao documento de compra

_ _ . S COMPRA: FC 2019FC
—— T ' | Remover também a aj
= Y i edcocEm - EEED

. Anet ol vls el

| Dete Mewewie  foemeste it el e e i
IANI2000  Nils Qunhs
Aot gl :itml.-"}ll! . FEIMNFL TS oWt
Desassociar Fatura de Compra ®

Existe uma Fatura de Compra associada 20 docurmento do o-fatura

& Nota:

Esta acao desassocia a

COMPRA: FC 2019FC/874 -+ E-FATURA: FA 2019/11040
Ramovar tambem a assocacado o3 FC 2019FC/874 ao documento a-fatura FA 2019/19040 0

—— ) ' ligagao da fatura de compra
- S . .
.-' . . " ! .
I T e A | ao e-fatura (selecionando o
Data Remetente Fornecedor e-fatura FT Compra Nr. Diario piSCO). Mantendo aSSOCiadO

18/01/2020 Rita Cunha

O anexo apenas ao

Abell.pdf Abel Narcis... FA 2019/11040

documento do e-fatura.
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Eoconline

MENU COMPRAS > Recebido por email
Legenda do estado de cada anexo arquivado

* Nao fiscalmente relevante
« O anexo pode ser de qualquer forma associado a fatura de compra, mas nao pode ser
contabilizado
« Doc. naContabilidade
 Anexo associado a um documento de compra ja contabilizado
« Compraregistada
* Anexo associado a um documento de compra, mas ainda nao esta contabilizado
« Associado ao e-fatura
* Anexo associado a um documento do e-fatura, mas ainda nao foi criado ou associado o
respetivo documento de compra
« Sem associacao

» Anexo ainda sem qualquer associacao (nhem e-fatura, nem comprg

EXERCICIOS / MODELOS V
> Fechar
(1) Legenda A

® N3o fiscalmente relevante

® Doc. na Contabilidade

@ Compra registada
Associado ao e-fatura

® Sem associag¢ao
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RESPOSTAS AOS EMAILS
DE ARQUIVO AUTOMATICO




ARQUIVO DIGITAL Eoconline

PROCESSO DE ARQUIVO POR EMAIL

2

-_ @& -_

AOd & A2

Envio de email com TOConline tenta associar TOConline enviauma
anexos para cada anexo ao documento respostacomo
[NIF]J@my.toconline.pt e-fatura e fatura de compra resultado do arquivo

jaregistada automatico
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Eoconline

RESPOSTA DO SISTEMA
Reconhecimento automatico (OCR)

Arquivo de Ficheiros

Caro/a Vitor Pinho,

Ficheiros aceites para arquivo:

Nome NIF Fornecedor V/Referéncia Nr. Doc
FCX2019_1115_... 506838277 ? ?
FCX2019_1109_... 503412031 ? ?
FCX2019_1107_... 509372406 ? ?

O sistema naresposta ao email de
arquivo indica se conseguiu
identificar para cada anexo:

1) Apenas o fornecedor

2) O numero da fatura do fornecedor
(no caso de ter identificado o
documento e-fatura ja importado
para o TOConline)

3) O nr.do documento de compra se

conseguiu associar a uma compra
jaregistada.
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RESPOSTA DO SISTEMA toconline

Foi enviado um tipo de anexo

invalido, o sistema soO aceita
PDF’ JPG, PNG Caro/a Ana Rita Ferreira da Cunha,

Foram recusados os seguintes ficheiros por ndo serem de tipo permitidos.:

Arquivo de Ficheiros

— CMP8.zip

Qualquer davida, podera entrar em contacto com o nosso
suporte telefénico através do nimero 217 999 700 ou por
email suporte @toconline. pt
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RESPOSTA DO SISTEMA toconline

email enviado nao pode

eX C e d e r 2 O M b Caro/a Ana Rita Ferreira da Cunha,

0O tamanho conjunto dos ficheiros ultrapassou os 20 Mb, por favor reduza e tente
novamente.

Qualquer duvida, podera entrar em contacto com 0 nosso
suporte telefonico através do nimero 217 999 700 ou por
email suporte @toconline.pt
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RESPOSTA DO SISTEMA toconline

mesma mensagem de email

mais de 20 ficheiros em
a n e X O . gocgmg:‘t::e ficheiros encontrados ultrapassa os 20, por favor reduza e tente

Caro/a Ana Rita Ferreira da Cunha,

Qualquer davida, podera entrar em contacto com 0 nosso
suporte telefénico através do nimero 217 999 700 ou por
email suporte @toconline. pt
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TERMOS E CONDICOES
DO ARQUIVO DIGITAL
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Termos e condicoes de funcionamento do arquivo digital (1/2)

1. Os ficheiros anexos guardados no Arquivo Digital do TOConline sao informacao proprietaria da empresa a qual esta associada a
licenca, mesmo quando muda o contabilista responsavel pela licenca da empresa.

2. So utilizadores com o perfil de Contabilista na empresa podem definir se um determinado anexo € ou nao Fiscalmente Relevante
apos o documento estar contabilizado. Enquanto o documento nao esta contabilizado, o empresario, ou qualquer outro utilizador
com acesso a compras pode definir que o documento é Fiscalmente Relevante, cabera nesse caso ao Contabilista confirmar
antes da contabilizacao, se aimagem do documento cumpre os requisitos de legibilidade suficiente para efetuar a respetiva
contabilizacao.

3. 0Osanexos marcados como fiscalmente relevantes correspondem aos ficheiros a entregar a Autoridade Tributaria ou a qualquer

outra entidade como prova do documento original de acordo com o n°5 do Art°23 do Decreto-Lei n°® 28/2019.

4, A partir do momento em que um documento esta finalizado no exercicio principal da contabilidade e tem anexos fiscalmente

relevantes, esses anexos nao podem ser removidos. Para remover, o contabilista tera que reabrir previamente o documento na

contabilidade.
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Termos e condi¢coes de funcionamento do arquivo digital (2/2)

1. Os ficheiros anexos guardados no Arquivo Digital do TOConline, assim como as bases de dados das empresas sao armazenados
em tempo real com copias de seguranca redundantes em trés data centers localizados em diferentes localizacoes geograficas do
territorio nacional.

2. 0Os documentos anexos permanecem arquivados no TOConline enquanto o modulo de Arquivo digital estiver ativo, ou seja,
enquanto a licenca de utilizacao do modulo estiver paga.

3. 0Os documentos sao apagados decorridos 6 meses apds a desativacao da licenca do mddulo de Arquivo digital.

4. Durante esse periodo, o utilizador podera descarregar do TOConline um ficheiro zip com os documentos arquivados, ou

reativando o modulo voltara a ter acesso ao arquivo.

5. Quando os documentos sao apagados, o TOConline nao preserva nenhuma copia dos anexos.
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SALARIOS toconline

TOConline SALARIOS 3.0

Nova Interface, navegacao simplificada;

Processamento 80% mais rapido;

Facilidade na introducao de alteracoes (diretamente no recibo);
Processamento, Alteracoes e Encerramento na mesma interface;
Envio de recibos para o email da empresa;

Processamento e finalizacao independente do Subs. Férias e Subs. Natal;

Estado dos recibos com icones e cores para facilitar a interpretacao.




SALARIOS

PROCESSAMENTO

Alteracoes, Processamentos e
Encerramentos

\ 4

Declaragdes - DMR/DRI [l <

encerramento de contratos no

~ Pagamentos
Alteracoes, processamento e
1 mesmo ecra

Controlo de tarefas de submissao
e pagamento da DMR e DRI




SALARIOS

Eoconline

METTI NANITO & BHARTIA |

AREA DE CONTADILISTA EMPHESA VENOAS SALARIOS

ALTENACOED £ GALOULD

BAAMENTS

Filtrar Hesultados ()\ Fitros afivos:

Més; Outubro Ano: 2018

Vor todos oa filtron

¥ 4+ B

SUPORTE

EXERCIGIO » EXERCICIO DE 2018~

D6 -

O«

Neto Ranito & Seabra Limitada RECIBO DE VENCIMENTO
1 TELre i e [ Finafisago ] NIF:503893536 Naomal
Briala | ORIGINAL
: ) =S5 = Rua da Lagoa, n® 1984, 59 Direito
3 Midsins Mariis o Lmmos Andrada " Finullsato | » -~ M 4460-350 Senhora da Hora De 1 de Outubro 2019

até 31 de Outubro 2018

Nome:

N2 Contribuinte:

N2 Beneficidrio:
Categoria/Profissao:
Tipo de Processamento:
Base do Processamento:
companhia @#feguros:

Subs. Alimentacao

Subs. de Férias pago No més de Julho
Subs. e Natal page no més de Novembro

N30 existem descontos deste 3hONO para SINMC3T0S nem SeguUradons

23 dins gtms do més resultanda em 23 dias pagos.
21 dins de Subsidio de Alimentacio pagos a0 valor de 7.43€ /din

© vakar 7.63¢ pago dianamente como subsidio de alimentacso, esth manto Ge dedscontos para 8 Seg. Socal e IRS pargue rdo
ultrapassa o vasar limite de 7.63¢, zendo teria que descontar pelo vaior que excade csse limite.

0 ablnan id Allmantarka Ansnid fa Aarfe am aos v vete ne llamitad arienma rofagicdon b winitn 4 eribntache sot (RS nath

Eurico Inocencio

178985112 Ne Mecanogréafico 1

11324069918

ResidualDiretor geral @ gestor executive, de empresas Vencimento: 1.500,00¢

Normalizado Saldrio Hora: 8,65¢€

Mensal Horas Semana: 40

Lumat;;.ucompanma de Seguros. S.A apolice n® Dias do Més: 23
[ Qro | V.UNIT. | ABONOS | pEsconTos

l l 1

1.500,00€ |

ado para efaitos de apuramento da taxa oe s como
o 4 A RS apurods & 17 %
11% no vador de

ujeito, ACHOgR) IRSE estd Chas!
8 que val 3| r s 108 POr
0 abo! 5€) s{lito 3 ¢
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NOVO ECRA DE TRABALHO PARA PROCESSAMENTO SALARIAL

FARA FORMAGA: ~ AREA DE CONTABILISTA SALARIOS CONTABILIDADE ATIVOS DOCUMENTOS A O -

SALARICS TROCESSAMENITC AL[EP.AC_(-)ESJ PROCESSAMENTOS E ENCERRAMENTOS EXERCICIOS / MODELOS v

e Fitrar resultados Gy | P atiwn X+ " Normal | 00O =

Meés: Dezembro Ano; 2019
Ver todos os filtros  ~ :

Ll
N Noms N SF G
= Comaorciat INTRODI ln‘lrodut;éo de
Empresa para Formacao alteragoes.
CRIGINAL
Técnico de Anmazenm Rua do Teste
1234-123 Porto De 1 de Dez
até 31 de Dezembro 2019
Nome: Comercial
N2 Contribuinte: = == N2 Mecanografica 5
N? Beneficidrio: - =
Categoria/Profissdo: Técnico Comerdial Vencimento: 1200,00€
Tipo de Processamento: Normalizado Saldrio Hora: 6,92¢€
Base do Processamento: Mancal Horas Semana: ac
C hia da Seg Wa de Sequras, S.A. apélice n* Dias do Més: 21
DESCRICAO QTD V.UNIT, ABONOS DESCONTOS

Total - -
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Fltrar resultados Q Filtros at 3
Més: Dezembro Ano: 2019
Eccondar todos os flltros  ~

FILTROS

Més: Ano:
ol g . - Pesquisa em texto livre do colaborador
Estado:

- Més e Ano de processamento

Selecione o estado
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a MENU PRINCIPAL
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X

@ Fachar més de dezembro e criar DMR e ORI

@ Processar e finalizar todos

MENU PRINCIPAL

Processar todos

@ Entregar todos os reciboes

Acoes sobre todos os colaboradores

@ Enviar recibos para emad da empresa

Fechar / Reabrir més de processamento

Processar e finalizar todos os recibos

Processar todos os recibos

Entregar todos os recibos aos colaboradores

- Enviar recibos para o email da empresa
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x 8
B Fochar més de dezembro e criar DMR @ DAl MES FECHADO

@ Processar e finalizar todos

Processar fods Quando o més é fechado sao geradas as
© ertrogar tovos os recioos declaracoes DMR e DRI.

@ Enviar recibos para emaid da empresa

SO podera introduzir alteracoes se reabrir o més.

A opcao de fecho do més na ficha da empresa
deixa de existir




SALARIOS

Eoconline

@ Filtrar resultados

Ver todos as filtros ~
Favereiro

IR -

3 ~ Abrll
6 Comercial

Maio
1

Junho

Julho
Agosto
Setembro

@ IDENTIFICACAO DE FECHO DO MES

DMR E DRI GERADAS APENAS COM MES ENCERRADO
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TIPOS DE RECIBO E RESPETIVO ESTADO

[N] NORMAL
[SN]SUBS. DE NATAL
[SF ]SUBS. DE FERIAS

D - Em preparacao / Intr. Alteracoes
] - Recibo finalizado

NA - Recibo enviado por email

/1\ - Com diferencas do proc. anterior

& - Processamento com erro
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Eoconline

AJUDA NA LATERAL

®

B Processamento em aberto

B Processamento finalizado

= Proc. enviado para area do colab
% Proc. enviado para area e emalil
P Encerramento em aberto

Bi Encerramento finalizado

W= Encerr. enviado para area

4 Encerr. enviado para area e email

@) Processamento com erros
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Eoconline

Empresario

&) Finalizar todos
Reprocessar todos
£, Reabrir todos

(] Encerrar contrato

ACOES SOBRE UM COLABORADOR

(TODOS OS SEUS RECIBOS)
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00000 -
{0

Empresa para Formacao
NIF:2673848B07

Subsidio Na
ORIGINAL
Rua do Teste

2

pezembro 2019

RECIBO DO COLABORADOR
SELECIONADO cmemto:  1.200.00¢

drio Hora: 6.92¢
ras Semana: 40
s da Més: 21

NORMAL | ENCERRAMENTO | SUBS.
FERIAS | SUBS. NATAL S T

111,00€
132,00¢€

0 abono Venciments Base contribuiu com o
valor processado de Subsidio de Matal

valor de 1200 € para o

Total 1.200,00€ 243,00€
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T e | 20000 - -
l
b ©

RECIBO Nao finalizado.

Encerramen

Empresi@para Formacao
NiF:2&7BRaRNT

Empresario ; ] ORIGINAL

RECIBO DO COLABORADOR
SELECIONADO

1.400,00€
B.08€

NORMAL | ENCERRAMENTO | SUBS. - 2
FERIAS | SUBS. NATAL

DS DESCONTOS
,00€

~Subs. Alimentacao |4 .63€ 60.23€
A037 - Subsidio Fénas Fim contrato 1.400,00€
A038 - Subsidio Férias proporcional ano seguinte 1.400,00€
A041 - Subsidio Nata! Fim contrato 1.400,00€
A074 - Férias proporcional ano seguinte 1.400,00€
TOO1 - IRS ( Incidéncia 7000€ ; Taxa IRS 20.46% ) 1.432,00€
Total 7.160,23€ 1.432,00€ > |




SAbAROS . Foconline

Editar Processar

OPERACOES 060600 -

SOBRE O RECIBO SELECIONADO Comercial

Mostrar recibo normal

Mostrar recibo detalhado

Mostrar recibo como seré entregue ao funcionario
Entregar recibo ao funcionario

Imprimir

© Imprimir recibo (A5+A5)

b Imprimir recibo (A4)

& Imprimir recibo detalhado

K\VJ ‘Q‘_/// =ns Vv v ‘ _ ' B:
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Eoconline

EDICAO DIRETA
DO RECIBO

INTRODUCAO DE ALTERACOES

@0 -
@

] INTROD! Introducao de

Empresa para Formacao alteragoes,

NIF:1267384807
ORIGINAL
Rua do Teste

D De 1 de Dez

) ote 31 de Dezembro 2019

Nome: Comarcial

N% Contribuinte: 179318500 N® Mecanografico 5

N# Beneficldrio: 12085712722

Catogoria/Profissac: Tecnico Comerconl Vencimento:
Tipo de Precassamento: Normalizado Salério Hora:
Base do Processamento; Mensal Horas Semana:
Companhia de Seguros Companhia de Seguros, S.A apélice n' Dias do Mas:

DESCRICAO

_ [os |
i e Remover alteracao 90

Adicionar alteracao

Editar alteracao
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Filtrar resultados Q Elitros alivos:
Més: Dezembro Ano: 2019
Ver todos os filtros v

Selegdo multipla: 2 Funcionario(s) @ @ ‘ @ @ | @ @

Comergial

Empresario

~ _ OPERACOES
SOBRE VARIOS COLABORADORES

Selecao multipla: 2 Funclonario(s) @ @ @ @ ’ @ @

Alteracoes Recibos em Pdf | Imprimir | Zip

Processar | Finalizar | Enviar recibos |
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5. Nata OO0 -

- RECIBO DE VENCIMENTO
Empresa para Formagao
NIF:267384807 Normal

ORIGINAL
Rua do Teste

RECIBO FINALIZADO 1234-122 Brrtn De 1 de Dezambro 2013

até 31 de Dezembre 2013

Nome: Comercial
N* Contribuinte: 179318500 N¢ Mecanografico 5

Pronto pa ra entregar ao N2 Beneficlario: 12045712722

Categoria/Profissao: Tecnico Comercial Vencimento:
COIa borado r Tipo de Processamento: Normalizado Salaric Hora:
Base do Processamento: Mensal Horas Semana:
Companhia de Saguros: I eguros, S.A. apdlice n? Dias do Més:
/

(R EPR ES ENTADO PELA CO R DESCRICAO QTD V.UNIT. ABONOS DESCONTOS
ADO1 - Vencimento Base 1,200,00€

B RA N CA) ADO2 - Subs. Alimentagao 214 5,00€ 105,00€

T0O1 - IRS ( Incidéncia 1204.83€ ; Taxa IRS 9.3% ) 112,00€

T003 - Sequranca Social [11%) 132,53€
1.305,00€ 244,53€




SALARIOS toconline

m— S. Natal @ @ @ =
0

RECIBO H:;vo alteragdes gf‘::’oeﬂom
a esle procassarnm Que
( Ed'l';?{:;.s::;r);omn.o ] Normal podarao té-lo invalidado.
RECIBO FINALIZADO SRR | R arcs arioe: e ma ot
Rua do Teste devera reprocessa-lo.
1234-123 Porto De 1 ge Dez
{ J até 31 de Dezembro 2019
Nome:
N Contribuinte: 179318500 N? Macanografica 5
H N2 Beneficiario: 12045712722
Ca S O te n h a m h a V I d O Categoria/Profissao: Técnico Comercial Vencimeanto! 1.200,00€
. _ . . . Tipo de Processamento: Normalizado Salario Hora: 5,92€
Base do Processamento: Mensal Horas Semana: 40
a Ite ra goes a pOS a fl n a | Iza Qa O Companhia de Seguros: Fidelidade - Companhia de Seguros, S.A. apilice n® Dias do Més: 21
do processamento, o recibo
DESC____ __ QTD V.UNIT. ABONOS DESCONTOS
CcO nte ré um a | e rta AQOL - Vencimento Base 1.200,00€
ADDZ - Subs. Allmentagao 214 5,00€ 105,00€
TOD1 - IRS ( Incidéncia 1204.83¢€ ; Taxa IRS 9 3% ) 112,00€
TOD3 - Seguranga Social (11%) 132,53€
Total 1.305,00¢ 244,53€




SALARIOS toconline

o AT 0PO06
@

Empresa para Formacao
NIF:267384807 Normmal
ORIGINAL

Rua dn Tasta
123 De 1 de Dez

ateé 31 de Dezembro 2019

RECIBO NAO FINALIZADO

Nome: Empresario
N? Contribuinte: 166890308 N¢® Mecanografico 1
H H ~ N2 Beneficiario: 12021492880
P O d e I n t rOd u Z I r a | te ra @O eS Categoria/Profissao: Gerente Vencimento: 1.400,00€
Tipo de Processamento: Normmnalizado Salario Hora: 8,08€
Base do Processamento: Mensal Horas Semana: 40
(R E P R ES E N TA D O P E LA C O R Companhia de Seguros: anhia de Sequres, S.A apadlice nv Dias do Més: 21
A M A R E I_A) DESCRICAO QTD V.UNIT. ABONOS DESCONTOS
A001 - Vencimento Base 1.400,00€
A002 - Subs. Alimentacao 21d 7.63€ 160,23€
A021 - 5ubs. Natal (100% c/duodécimos) 116,67€
TOO1 - IRS ( Incidéncia 1516.67€ ; Taxa IRS 8.4% ) 127,00€
Total 1.676,90€ 127,00€




SALARIOS

Eoconline

-
o l EMPRESA PARA FORMAGA. AREA DE CONTABILISTA SALARIOS CONTABILIDADE ATIVOS
SALARIDS ) PFOCESSAMENTO | DECLARACOES - DMR/DRI - EXERCICIOS / MODELOS v
Flitrar resultacos Q Fibos mivos 4 resuitada(s) > Fechar
Anc: 2019
Ver todos os filtros v
E Resumo v
A\ Aviscs v
Obrigagbes
Submeter DMF-AT i (@) Auda ~
Submater DMR-SS 523,00 627,10
P Hs Prazo a decofrer
agamentos
~ . Executado no prazo
ECLARA e e
R E D R I . Por executar
@ Avasojustificado
e e




SALARIOS

Eoconline

HISTORICO: Visualizacao de todas as
operacoes realizadas; consulta do
ficheiro xml; anexo de documentos.

JUSTIFICAR: Possibilidade de justificar
0 envio da declaracao fora de prazo e/ou
enviada externamente.

EXECUTAR: Submissao da declaracao.

| Submeter DMR-AT de Novembro/2019

Data limite: 2019-12-10 (em 7 dias)
Lr Valor: 7356,00

HISTORICO EXECUTAR
v,

Prazo a dacorrer
‘ Executado no prazo
‘ Executado fora do prazo
. Por executar
. Atraso justificado




SALARIOS

Eoconline

O controlo das tarefas é efetuado no més
Vi i \ em que a obrigacao ocorre.

Exemplo: Processamento de Novembro, tarefa
de entregar / pagar DMR-AT e DMR-SS de
Dezembro

Prazo a dacorrer
. Executado no prazo
. Executado fora do prazo
. Por executar
@ Atraso justificado

| Submeter DMR-AT de Novembro/2019

Data limite: 2019-12-10 (em 7 dias}
Lry Valor: 73586,00

77¢ll HISTORICO EXECUTAR




SALARIOS toconline

ALTERAR: Consulta das declaracoes

enviadas. Geracao de declaracoes de Prazo a decorrer
estorno.

. Executado no prazo
' Executado fora do prazo
@ For executar

Submeter DMR-AT da Novembro/2019 :
. Atraso justificado

Data limite: 2019-12-10 (em 5 dias)
Valor: 377,00

oo SO e




SALARIOS

Eoconline

Filtrar resultados

04/10/2019 9:50

ha 2 meses

04/10/2019 9:50

ha 2 meses

Pagamento retencao IRS

Geragao da guia de paga

Menu Principal




SALARIOS toconline

SUBMETER DMR-SS

° 2 resultad

° Voltar ao ecré anterior

Criacao da declaracao de estorno

e Criar declaragao de substituigao

@ Criar declaracio DMR-SS (DRI) de : D M R _SS (D R I)

astomo




SALARIOS

Eoconline

Data

04/12/2019 16:21
hia segundas

02/12/2019 16:25

ha2 dias

14/11/2019 17:01

ha 20 dias

Operacdo
Estorno DRI 11/2019
Geragdo ficheiro DRI

Geracao ficheiro DRI

Realizada ...

lidinha

lidinha

Ildinha

Estado

et
| Gerato |

Criacao da declaracao de estorno DMR -
SS (DRI).

A submissao da declaracao de
estorno é sempre realizada no ecra
principal (botao Executar).




SALARIOS toconline

Declaragéo

DOWNLOAD FICHEIRD TXT

DRI9805382461910.txt

Download do ficheiro da
declaracao gerada




SALARIOS toconline

SUPDRTE EMPRESA SALARIOS ATIVOS DOCUMENTOS R W -
ARI & (]2 VAAC SUEMETER DMR- AT DE OUTUBRO201D EXEACICIO > EXENCICIO DE 2019
S - . Fiwos st 7roounado | | e
Nao ha it t = ™ ™
DMR 2019 _1C s ams b uae
Data Operagao Realizada por
04/11/2019 14:42
o Ay Pagamanto retengio IRS (DMR) - — . -
il Ver ficheiro ou =
el Semclio drguie e peoRmento T = Sucridede IRS - DECLARAGAO MENSAL DE REMUNERAGOES
i L s declara ao tributaria e aduaneira = G ¢
04/11/2019 1442 ¢
ettt Submiasao da DMA g
26/10/2019 14:28
" v e Garagao ficheiro DMR LI IDENTIFICAGAQ DO SUJEITO PASSIVO
M v Download da
ZAI=019.98:00 Geragao fichsiro DMR P declaragéo
2Nt Garagdo fichere DMR B
28“%?.?‘1?_34:28 Geragao ficheiro ODMR ESS EStado da =
submissao
PEFERENGIA PARA PAGAMENTO % s .
T = o nos CTT. nes artas @ 10% 0os &5
— Financas, WINEARGN & refacbnea  (ndluadn
Lrwar &rica | gt e e st e e
e e ——————— Pobisca. No #o Estado &
~ IMPORTANGIA A PAGAR e dacumints 50§ Wlda paenit sodmpenha’ it
HISTORICO DA — I A

DECLARACAO F—
OO0 000 O 0 O

MPORTANCIA

OO0 * Al




SALARIOS toconline

PR a——— .

e —— e Q o
'A’.?.il ‘- > § o . - “
o e o0 ¢ 4 T
—rraa s » e Foram detectados 2 erros na declaragio.
Erros da Declaragao:
Rosto:
Erros do Quadro 3:

DECLARA(;AO COM ERRO DE * 023 : Ano indicado invélido.

% 06J : Campos Més preenchidos com data superior & Data Actual.

VALIDACAO / SUBMISSAO




SALARIOS toconline

SUPORTE A F i EMPRESA VENDAS COMPRAS SALARIOS

WD SUBMETER DMR-AT DE OUTUBRO/2019

Filtros ativos: 7 resultado(s) - =

X p (Nio ha filtros activos) N ™ ™

° Voitar ao ecra anterior

e Criar declaragao de substituigao -
p.celia i
A1
Sp_celia

Sp_celia —
Lufsa Catita BN
MORADS
Luisa Catta T

Luisa Catita Garndo

A partir do historico na declaracao enviada podera criar uma
declaracao de substituicao




SALARIOS

Eoconline

c Filtrar resultados

Esconder todos os fiitros »

~

A

Filtros ativos:

Ano: 2019

4 resultado(s)

Ano:

Seleccione o ano

2019

FILTROS

- Pesquisa em texto livre da tarefa

- Ano de processamento










GESTAO DE GABINETES toconline

Controlo do tempo trabalhado e numero de documentos

Analise da produtividade do gabinete sem necessidade de registos manuais de tarefas!

« Apuramento automatico do tempo de trabalho no TOConline
* em cada aplicacao
e por utilizador

« Apuramento do numero de documentos criados no periodo:

« documentos de Venda, Compra, Recebimentos, Pagamentos, ...




o CLOUDWARE 8A ) EMPRESA VENDAS COMPRAS SALARIOS CONTABILIDADE ATIVOS DOCUMENTOCS SUPORTE

P

SUMARIO ENTIDADES ITENS IMPORTAGAQ E EXPORTAGAD CONFIGURAGOES
Resumo Clientes Produtos Comunicar faturagio [EIE) Dados da empresa
Relatérios da empresa [ Fornecedores Servicos Comunicar guias Modeios de impressio
Extratos Bancanos Outras entidades Categorias de despesas Exportar ficheiro SAF-T (PT) Séries de documentos
Acesso Direto [T Descritoras Famillas de produtos e servigos
Tarelas da empresa (28 Importar ficheiro SAF-T (PT) Unidades de medida
= Relatono de Tempo m;zg SHdmmia e z::::: e
SAF-T (PT) de autofaturagao Utilizadores
Caixas
Tempo de trabalho Numero de documentos e processamentos
. Commrcial Saldios  SOME  auves  Ouwes  Towd | D9 Doc  Mecebl- Pagement Aterscbes Proc  Lamc.  Munes iy Atives
( - MATm 0N 53m 0h 29m oh Om Gnom  &h10m 1 8 7 o4 0 % n Sim S H
NG Vi AR HITm 56 7%m Oh 13m Oh Om Oh Om h 9m i = ¢ o 5 2 C Sim Sen 0
‘ Tempo de trabalho Numero de documentos e processamentos
SEpIoEh Comercel Salkeios  SOA  puves  Outos  Towsl | DU Dec  Aecabl Pagament Ateraches Proc.  lanc MR gy atves
T, T Zhdaim OhSIm  Oh 29m Oh Om OhOm  &h10m 1 28 78 &4 0 19 72 Sim Sim 1
on 23m Oh Om oh 27m Oh O On Om Oh 51m
Oh Om Oh 3m Oh Om Oh Om Oh Oem Oh 3m
O 1m O O Ch O Oh Om 0h Om Oh 2m
1h &6m onm On Om 0h Om 0h Om IN4Tm
on 22m Oh 38m Ch 1m Oh Om Ob Om 1h 3m
On Om Oh Om 0n Om 0t O Ok Om Oh 1m




AREA DE CONTARILISTA EMPRESA VENDAS COMPRAS SALARIOS CONTABLIOADE ATIVOS DOCUMENTOS SUPDRTE

EXERCICIO ~ EXERCICIO DE 2018~

DEFINIR BENHAS DA EMPREGA

Variavels Agoes

AGESSO DINICIQ

EMPBESH EMAR

Q Pesnmsa garal

Entidade

Portal das Finangas - Autoridade Tributdria e Aduaneira
Conautar DMR
[PA, - Olbtar cormproyan o
DPA, « Obtar documentn fo pagamisto
Fritregar etangoan na forta (Sl VYIRS 81 Saio

RC - Submeter pagamento per canta

IR - Suboetsr pagamento cial poe canta

Mod. 22 - Gatr ComRravaTve AC E Ao - 2018

SSO DIRECTO .-
An - 2018

\ES - Consultar

UG - Entragar

OFRE DE SENHAS

Eritr cetlificaca o

Copmuitr cortilicudo 4 I rater diicda

GonsitEr CeTnorEs

Gonsiitar certidies

Consitar nottcagoes o mtroniias

Ynrificar idemticdade caentes-fomet poaIes




GESTAO DE GABINETES toconline

Cofre de senhas das varias entidades

Poupe tempo nas tarefas mais recorrentes, o TOConline sabe como aceder
Total seguranca, o Contabilista pode usar a password mesmo sem a conhecer!

%: QJIoridade !e‘.fatu ra
-4 tributaria e aduaneira ( -

[‘A,_] SEGURANCA SOCIAL

...... D I R ET A %' COMPENSACAO ii? ﬁ d




GESTAO DE GABINETES toconline

Acesso direto

As principais acoes no Portal das financas, Seguranca Social, Fundos de compensacao,
Via CTT e IAPMEI a distancia de um clique

EMPRESA SUMARID ACESSO DIRETO

Q Pesquisa geral

Basta um clique na acao

Portal das Finangas - Autoridade Tributaria e Aduaneira

para obter o documento!

A - Obter compravativo

DRIVA
OFIVA - Qbter documento de pagamento
Entraqar

= stancoes na lonte IRC/IRS a | Sl

IRC - Submeter panamento por conta

IRC - Submeter pagamento eapecial por conta




GESTAO DE GABINETES toconline

Acesso direto

EXERCICIO > EXERCICIO DE 2016 v/

yefinir senhas da Empresa

Para iniciar o trabalho deve primeiro
instalar a extensao chrome.




[ — - ——— —
EXERCICID » EXERCICIO DE 2018 v
Filtros ativos: 7 resultacols) & Resumo v
Ano
AVisos v
i Ajuca A
Tarefas
nicar documentos (e-F 0 ) f 1"
X
ar salanos 4
E it |
Obrigagbas
DMF
Sogurn i
odel
Pagamentos
Sequrary o (DF )
VA [DPIVA) - Pagame ==




AREA DE CONTABILISTA EMPRESA SALARIOS CONTABILIDADE »

N —— JA FOI REALIZADO O N ——
PROCESSAMENTO E 17 resultecisty
ENVIO DE RECIBOS A Avisos v

) Ajuda A~

COMPRAS

VENDAS

= Resumo v

Frazo a decorrer

NAO FOI ENTREGUE A : il
DMR RELATIVAAO | 4 -<uioeniil
PROCESSAMENTO DE : 25800

SETEMBRO _ — —

Processar salites
Enviar recibos
Obrigagdes

IRS (DMR}

it s SALARIOS DE FEV.

IVA (DPIVA)

Modeia 22 PAGOS FORA DO

Modelo 10

IES

Pagamentos

ESTADO DE

Pagamento de salirios

EXECUCAO

IRS (DMR) - Pagamento

IVA (DPIVA) - Fagamento

T AINDA NAO PODE SER
ENTREGUE A DMR DO

PROCESSAMENTO DE
OUTUBRO FALTA PAGAR

OS SALARIOS
DE OUTUBRO




g e o o

AREA DE SONTAENSTS TAREFAS MULT) EMPRESA

— S b Gm—
Emprasa gamonatragdo TOT Lulsa”

Empresa demarsiragio TOC Alta

Ver {odos ou (illros v

-

10177,00

DOCUMENTOS

Q Filtros ativos:
Mas: Agosto Ano; 2018

847,80
847,50 2052,78 192,00 687,00
19184,00 A2134,95 10177,00 19184.00

ULTI-EMPRESA
BREVEMENTE

3 Emprosals)

EXERCICIO > EXERCICIO DE 2018 v

& Resumo
Ay Avisos

@ Auda

Prazo o dacorml
. Executado no prazo
@ Executado fora 00 prazo
. Poc executar

. Araso [ustficade

e




AREA DE CONTABILISTA FMPRESA VENDAS COMPRAS SALARIOS CONTABILIDADE ATIVOS DOCUMENTOS SUPORTE a8
EXERCICIO - EXEACICIO DE 2018
Filtros _—
Fiitrar Resultados Q ativos: 17 resultado(s) = Resumo ~
Ano: 2010
Veor todos os filtros ~
Ay Avisos v
Tarefa Fov Mar Ag Out Nov Dox
o~
Taretas @ ZNUon
Comunicar documentos (e Fatura —— = [ 5 cocs.] 1 doc ——
Processar sainos [ dics 02 D @D @ Exeuutaco oo prazo
@ Executado fors o prazo
SN T GEErTD a=T - ® ro s
Obrigacées @ Auvaso justificado
S oMy [ 127.00) 25,00 [ ioc0)
Seauranca sosial OR) 547,90 547,90 [ ioss00]
—— [ aisesa)
e e
Modeio 10 —
L3
Pagamentos
Pagamerts de salanos 385402 D D R [ som32)
IS (O - Pagamento Docow D GEEED
Seguranca sosiel O - Pagarmen:. (N EEEETIED T | @ oeves ST
\er h C
A ©PIVA) - Pagarmanc GECTTD R |\ oo
Pagamento especial par conta




