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A Ordem dos Contabilistas Certificados disponibiliza o presente manual com o claro objetivo de
que este se constitua como um importante auxiliar as tarefas e operacdes de configuracao e utili-
zacao do mddulo de Contabilidade.

Adicionalmente, coloca a disposicao dos utilizadores servicos de suporte e assisténcia ao utilizador,
pelo nimero de telefone 217 999 200 e pelo endereco de email suporte@toconline.pt

O moédulo de contabilidade foi concebido para facilitar o processamento integrado da informacao
contabilistica, partindo de automatismos que facilitam e privilegiam a sugestao de lancamentos
contabilisticos, requerendo a posterior verificacao e validacao pelo Contabilista Certificado, em
substituicao do tradicional registo / lancamento manual de documentos.

Aintegracao dainformacao é conseguida, em primeira instancia, pela interligacao permanente aos
restantes médulos, a saber: Vendas, Compras, Stocks, Salarios e Ativos bem como pela importacao
de dados estruturados, provenientes de aplicacoes externas, nomeadamente:

+ Importacao de vendas por via de ficheiro SAF-T PT de faturacao;
« Importacao de compras a partir do portal e-fatura da Autoridade Tributaria;

Esta nova perspetiva e abordagem de integracao da informacao, ora interna, ora externa, pretende
conferir uma maior dinamica e inteligéncia a tarefa de registo contabilistico.
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Caracteristicas

O modulo de Contabilidade pretende, desde logo, garantir os principios da simplicidade e da usabi-
lidade, transversais a toda a aplicacao, promovendo, para cada operacao, tarefa ou funcao, parame-
trizacoes ja pré-definidas e de facil edicao e simples configuracao pelo utilizador.

Por outro lado, a integracao da informacao interna permite uma interligacao perfeita entre os mo-
dulos aplicacionais da gestao comercial, do processamento salarial, do médulo da Contabilidade e
Gestao de Ativos, a par da importacao de informacao externa de vendas e compras, que facilita as
tarefas de conciliacao e de registo contabilistico, por via de sugestoes de contabilizacao.

De outro modo, e porque se trata de uma aplicacao totalmente online, o Contabilista podera aceder
e trabalhar no médulo de Contabilidade a partir de qualquer lugar, bastando um acesso a internet
e um navegador de Ultima geracao. Esta caracteristica estende- se naturalmente a qualquer outro
utilizador devidamente autenticado para trabalhar no médulo de Contabilidade, sendo de salientar
a inexisténcia de qualquer limite ao numero de utilizadores com acesso e interacao com a aplica-

cao.

Na aplicacao vigora o Sistema de Normalizacao Contabilistica, aplicavel a generalidade das empre-
sas, em vigor desde janeiro de 2010, tendo sido alterado pelo Decreto-Lei 98/2015, de 2 de junho,
com efeitos a partir de 1de Janeiro de 2016.

Neste sentido, e no ambito do SNC, a criacao do exercicio contabilistico devera tomar em devida
consideracao a dimensao e o objeto da entidade, de acordo com o abaixo:

« Entidades em geral,de acordo com as normas contabilisticas e de relato financeiro (NCRF);

« Pequenas entidades, de acordo com a norma contabilistica e de relato financeiro para pe-
quenas entidades (NCRF-PE);

+  Microentidades, de acordo com a norma contabilistica e de relato financeiro para Microen-
tidades (NCM);

« Entidades do setor ndo lucrativo, de acordo com a normalizacao contabilistica para as en-
tidades do setor nao lucrativo (ESNL).

O médulo de Contabilidade TOConline tem o Selo de Validacao (SVAT), atribuido pela Autoridade
Tributaria,em 06/02/2018.



TOCONLINE: CONTABILIDADE
ORDEM DOS CONTABILISTAS CERTIFICADOS

Apresentacao do Interface
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O médulo de Contabilidade pretende prosseguir com os principios de simplicidade, navegabilidade
e organizacao, transversais a toda a aplicacao.
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Estrutura de Menus

Aestrutura de menus do mddulo de Contabilidade apresenta cinco menus, que encerram um leque
bem definido de operacoes de configuracao e trabalho contabilistico.
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1 Menu Exercicios

Area de criacdo, acesso e gestdo dos Exercicios Fiscais da entidade e dos modelos do contabi-
lista.

2 Menu Contabilizacao
Area de registo e lancamento contabilistico, a partir de uma das op¢des disponibilizadas: lan-
camentos em preparacao, lancamentos finalizados, sugestoes de vendas, sugestoes de com-
pras, sugestoes de salarios, lancamentos de abertura e lancamentos de apuramento e fecho.

3 Menu Planos
Area de consulta, validacdo e parametrizacdo do Exercicio Fiscal, em particular do Plano de
Contas SNC, das Variaveis do Plano SNC, dos Codigos de IVA, das Declaracdes Fiscais, das De-
monstracoes Financeiras e das configuracdes das Rubricas e Centros de Custo.

4 Menu Relatérios
Area de extracdo dos mapas e declaracoes.

5 Menu Configuracées
Area de configuracio de documentos contabilisticos, automatismos e declaracdes.
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Exercicio Fiscal

O primeiro passo para a utilizacao do modulo de contabilidade passa pela criacao do exercicio.

No menu Contabilidade > submenu Exercicios existe a possibilidade de criar Modelos de Contabi-
lista e Exercicios Fiscais.

O Modelo de contabilista permite criar um conjunto de configuracdes para cada tipo de plano SNC.
Este modelo pode ser utilizado em qualquer uma das empresas da pasta do contabilista.

A opcao Exercicios é utilizada para a criacao dos exercicios fiscais de cada empresa. Para criar um
exercicio basta carregar em Novo Exercicio.

No formulario sao apresentadas as seguintes opcoes:

+  Plano SNC modelo do contabilista: utiliza o modelo e as configuracdes do mesmo para pro-
ceder a criacao do ano fiscal;

+  PlanoSNCde umaempresa do contabilista: permite criar um exercicio através de um plano
criado em qualquer uma das empresas do contabilista e deve ser a opcao a utilizar quando
deseja continuar com plano e configuracdes do exercicio anterior;

«  Plano SNC sugerido pelo TOConline: plano modelo criado pela aplicacao, com as configura-
coes basicas de contabilizacao;

+ Importar por SAF-T de contabilidade: permite importar exercicios fiscais através do ficheiro
SAF-T(PT) de contabilidade.

. . _

40 EXENGKIO BE TN

Criar mxorcicio fiscel

. Escolher tipo de modelo

O Planc SKC modslo do contatilza

O Plang SMG de uma BmEresa do consabiksta
® Puno SNC sugendn palo TOConing

O Imporiar par SAP-T de contablidads

Ao selecionar a opcao Plano SNC sugerido pelo TOConline ¢ questionado sobre o tipo e modelo que
pretende criar. Desta forma, deve escolher o modelo de acordo com plano de reporte e taxonomia
associada.
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De notar que o TOConline possui as taxonomias automaticamente configuradas e associadas as
contas, de acordo com a estrutura de dados do ficheiro SAF-T (PT), sem que seja necessario realizar

parametrizacdes adicionais.

Criar exercicio fiscal

Escolher madelo

O NCRF Modelo Geral — Plano Base — Taxonomias S

@ NC-ME - Plano Microentidades — Taxonomias M

O TiI- NC-ME - Plano Microentidades — Taxonomias M

(O NCRF Pequenas Entidades — Plano Base - Taxonomias S

O NCRF-ESNL - Plano Entidades Setor Nao Lucrativo — Taxonomias O
Obter numerag#o das sub-contas de entidade do exercicio:

Configuragdo do modelo

Importado de SAFT_v1_04_508767776_2017_C_xml X v

O campo Obter numeracao das subcontas de entidade do exercicio permite alocar a terminacao
das contas das entidades criadas em exercicios anteriores para o novo exercicio, ou seja, a copia
dos altimos digitos das contas de clientes, fornecedores, colaboradores, contas bancarias e caixas.

1"
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Criar exercicio fiscal

Configuracées

Exercicio principal? CTB organizada [J Usa contabilidade analitica? [] Usa fluxos de caixa?

Ano de Inicio Més de Inicio

2019 Janeiro X~
Descricao

Exercicio de 2019

5 © =D

No passo seguinte, sao solicitadas informacdes sobre o exercicio,nomeadamente sobre a utilizacao
de contabilidade analitica e fluxos de caixa. E também neste menu que pode alterar a denominacdo
do exercicio.

Ao escolher a opcao Plano SNC de uma empresa do contabilista devera escolher a empresa que
pretende copiar e qual o exercicio para a cdpia da numeracao das entidades. De alertar que deve
escolher esta opcao na passagem de ano fiscal, pois desta forma sao copiadas as configuracoes e
subcontas do ano anterior.
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Criar exercicio fiscal

Escolher modelo

Empresa do contabilista

TOCONLINE: CONTABILIDADE

(e —— -l W
Exercicio Modelo ~
Obter numeracdo das sub-contas de entidade do exercicio:

Gonfiguragéo do modelo

Exercicio fiscal de 2019 X~

©O

13
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Acesso aos Exercicios

Cada exercicio fiscal € auténomo e independente, pelo que a configuracao realizada em cada um
dos exercicios apenas tem impacto nesse mesmo exercicio.

Dada esta caracteristica, o responsavel pelo exercicio é o contabilista que procedeu a sua criacao e,
consequentemente, sera 0o mesmo a atribuir os acessos.

Desta forma, o contabilista deve aceder ao menu com a listagem dos exercicios (menu Contabilida-
de > submenu Exercicios) e na coluna acessos deve carregar em Definir acessos.
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No formulario sera apresentada uma listagem com os utilizadores com acesso ao menu de conta-
bilidade.

Permissoes de acesso ®

Definir permissdes de acesso ao exercicio

Utilizador Nivel de acesso

Escolha o utilizador v [Escolha o nivel de acesso ~ =

Acesso de leitura

Acesso de leitura e escrita

GUARDAR

O acesso podera ser definido como de leitura ou de leitura e escrita.
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Estrutura e configuracao plano de contas

Plano de Contas SNC

A configuracao da estrutura do plano de contas SNC é conseguida por via de um conjunto de contas
base, suportadas por variaveis — as variaveis do plano, que concretizam a estrutura e automatizam
a abertura de subcontas.

Aos utilizadores é dada a possibilidade de, para cada um dos tipos de entidade, adaptar o seu plano
modelo e respetivas configuracoes. Estes planos, e respetivas configuracoes, poderao ser, posterior-
mente, utilizados na criacao do exercicio contabilistico para cada uma das empresas.

Mas, o que ¢ a estrutura de uma conta do plano?

Atentemos ao seguinte exemplo, ilustrativo da estrutura sugerida para a conta de clientes, no caso
das Microentidades.

21 (2]1 | opersgioclentes | Weroadovendss ] Cheme |

O plano de contas sugerido para as Microentidades reparte a conta 21 utilizando as variaveis Ope-
racao Clientes, Mercado Vendas e Cliente.

Sabendo que cada variavel aqui incluida tem um conjunto de valores, o plano de contas vai ser des-
dobrado de acordo com os varios niveis que vamos selecionando.

Neste exemplo, as variaveis possuem as seguintes composicoes:

Operagao g
Clientes
Clientes
— Conta Corrente o Continente — Cliente A
— Titulos a receber e Madeira — Cliente B
Titulos a
descontar | Agoras m
— " | Intracomunitario — 999
| | Adiantamentos | | AL
de clientes i
e —
Perdas por
imparidade
M—eeo

15
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O desdobramento da conta vai conter os varios valores atribuidos, de acordo com a posicao de cada
variavel a estrutura da conta geradora:

1.2 nivel
4 2 ﬂ
g apleer T —
211
» 218
' 219
2.2 nivel
a 2 B
. 2t (217 | peregso cientes | [ Wercadmvonses || Cierie ]
E211 B ni'.‘-.'-."'.::--‘.".-r'=-'1=.--
» 2111 BB B conaconene
» 2114 E n “E.‘-:-"!h-u:'-r-'-?'ala u Intracomunitario
» 2115 BE B oo corents B outros
v 218 B E A o
v 219 B B B rorsos por imparidade-- EET
3.2 nivel
LA > ELANDDE CONTAS SHC EHDRCICHD - EXERCHCID DE 3349~
(ot v
Gosn Ve minea | Var sl Tamenome
1 1]
v 00 C— i -
12 [i]2] swize | 2- Dopduitng & oren
v 1 0B e rrr—— - Do et S
1 [1]4] & - Tuime
.2 a
. 2T T ocericso oizs ] st verc
4 Crfar sub-oonta
8 © Ae-mpendr contn "
i oon: . EETTETTEE EET
# 08 T
# [#]9 | opermio Gataas |
L 8o
# an

Contudo, ndo é uma estrutura definitiva, pelo que podera realizar alteracdes de adicao ou remocao
de variaveis a mascara.

Os digitos fixos ou as variaveis intermédias podem ser introduzidos na estrutura da conta, recorren-
do ao botao + (adicionar) e selecionando a opcao pretendida; de igual forma, poderao ser removidos
da estrutura da conta por clique no simbolo X (eliminar).
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Editar conta X

Conta de agrupamento

2 Contas a receber e a pagar

Conta Descricao

21 Clientes|

Mascara

a0 -5 + +

™ GRAVAR CANGELAR

O plano de contas sugerido pelo TOConline, para cada um dos tipos de entidades (Enti-
dades em geral, Pequenas Entidades, Microentidades e Entidades do Setor Nao Lucra-
tivo) representa com exatiddo a estrutura e hierarquia do cddigo de contas SNC, com
as alteracdes introduzidas pela Portaria n.°218/2015, ndao sendo, naturalmente, permiti-
do remover as variaveis constantes do plano e, portanto, consideradas como variaveis
de sistema.

Um claro exemplo de uma variavel de sistema é Operacao Clientes na conta 21 - Clientes do plano
de contas base, aplicavel as entidades em geral.

2 CONTAS ARECEBER E A PAGAR *
21 Clientes *
211 Clientes clc
2111 Clientes gerais
2112 Clientes - empresa-méae
2113 Clientes - empresas subsidiarias
2114 Clientes - empresas associadas
2115 Clientes - empreendimentos conjuntos
2116 Clientes - outras partes relacionadas

212 Clientes - titulos a receber
2121 Clientes gerais
2122 Clientes - empresa-mae
2123 Clientes - empresas subsidiarias
2124 Clientes - empresas associadas
2125 Clientes - empreendimentos conjuntos
2126 Clientes - outras partes relacionadas

218 Adiantamentos de clientes *
219 Perdas por imparidade acumuladas *

17
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Editar conta X

Con_ta de agrupamento

2 Contas a receber e a pagar
Conta Descrigao
21 Clientes

Bl X Mercado vendas 5] x Cliente i T

& GRAVAR CANCELAR

Na opcao de menu Contabilidade > submenu Planos > opcao Variaveis, pode aceder ao plano de
variaveis e consultar a variavel Operacao Clientes, podendo validar quais as subcontas associadas a
variavel e, intuitivamente, identificar quais as subcontas ativas por defeito.
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De ressalvar que o utilizador podera definir um plano de contas préprio, sem recurso a definicao e
utilizacao de variaveis. No entanto, ndao € aconselhavel tal pratica, atendendo a que todas as vanta-
gens de utilizacao das variaveis no plano serao descartadas, em especial os automatismos de suges-
t3o de lancamento, como veremos adiante com mais detalhe.
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Variaveis do Plano de Contas SNC

As variaveis do plano de contas SNC podem definir-se como critérios de agrupamento ordenado
das contas do plano. Podem apontar-se, como exemplos de variaveis do plano, o Mercado, a Opera-
cao Clientes, o Tipo de IVA, entre outras.

A configuracao do plano de contas SNC com recurso as variaveis do plano apresenta como princi-
pais vantagens:

« Normalizacao da estrutura de contas e subcontas, nas varias categorias, de forma coerente
e utilizando os mesmos digitos;

+ Criacao de inteligéncia para a funcionalidade de sugestao automatica de lancamentos;

« Agilizacao do procedimento de abertura de contas de entidades, sempre que € criado um
novo registo — cliente, fornecedor, conta bancaria, produto, servico, entre outros;

+ Navegabilidade na introducao / selecao das contas nos lancamentos contabilisticos, apre-
sentando as opcoes possiveis para cada nivel / digito da conta;

+  Automatizacao na elaboracao das Demonstracdes Financeiras.

A lista de variaveis disponibilizadas pela aplicacao esta disponivel por acesso a opcao de menu Con-
tabilidade > submenu Planos > opcao Variaveis , podendo ser editadas e parametrizadas pelo uti-
lizador. Este podera, inclusivamente, proceder a criacao de novas variaveis — variaveis do utilizador.
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1 Botao Criar Variavel
O botao Criar Variavel abre a caixa de dialogo para a criacao de uma nova variavel do plano.

Nova variavel

Variavel Digitos sub-conta *

Area de Negéciol 1

* GUARDAR CANCELAR

19
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2 Botao Criar Valor

O botao Criar Valor abre a caixa de dialogo para criacao de uma nova entrada / subconta para
avariavel. De salientar que, para as variaveis de Entidades, este botao esta inativo, atendendo a
que a criacao e parametrizacao das subcontas deve ser realizada nas respetivas tabelas, dispo-
niveis no menu Empresa.

Novo valor da varidvel B

Variavel

Area de Negécio

Sub-conta

Descrigdo

Ativo Por omissao nas entidades

& GRAVAR CANCELAR

3 Lista de Variaveis

Alista de Variaveis apresenta, em linha, todas as variaveis disponibilizadas pela aplicacao, con-
tendo a indicacao dos digitos de subconta previstos. A check-box Valor por Omissao permite,
para as variaveis de Entidades, ativar a sugestao da subconta por omissao apresentada no lan-
camento contabilistico.

Para aceder a lista de valores / subcontas, apresentada a direita no ecra, bastara selecionar a
variavel pretendida.

4 Lista de Subcontas

A lista de Subcontas apresenta, em linha, os valores correspondentes as subcontas dentro da
variavel selecionada, com a indicacdo do(s) digito(s) da subconta e respetiva descricdo. Para
editar o registo, bastara clicar na subconta ou descricao, ou aceder ao menu de opcoes, a direita
na linha.

A check-box Ativo permite a criacao / ativacao da subconta no plano de contas.

A check-box Por Omissao nas Entidades permite definir a subconta para sugestao por defeito
no lancamento contabilistico.

Existem trés tipos de variaveis no plano de contas que importa detalhar e distinguir, com vista a sua
correta interpretacao e utilizacao.
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Enumeracoes de Sistema (ES)

As Enumeracoes de Sistema correspondem as variaveis de sistema e, portanto, constantes da estru-
tura do cédigo de contas SNC.

Atendendo a que, por um lado, estao associadas a estrutura do plano de contas SNC, e, por outro,
sao fundamentais para o regular funcionamento da funcionalidade de sugestao automatica do
lancamento contabilistico, estas variaveis nao poderdo ser removidas.

No entanto, o utilizador podera redefinir o digito da subconta associada a variavel, desde que seja
respeitada a estrutura do codigo de contas SNC.

As Enumeracdes de Sistema estao sinalizadas, na lista de variaveis, com o indicador ES.

Continuando com o exemplo da conta 21 Clientes,a enumeracao de sistema Operacao Clientes esta
predefinida com os valores ativos para Conta-corrente, Adiantamentos de clientes e Perdas por
imparidades acumuladas.

Tal significa que, no plano de contas SNC, estara definida por defeito a estrutura da conta clientes
da seguinte forma:

21 - Clientes
211-Clientes — Conta-corrente
218 — Clientes — Adiantamento de clientes

219 —Clientes — Perdas por imparidade acumulada
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Para ativar subcontas no plano, bastara colocar o visto na check-box Ativo, na linha da subconta
pretendida.

A check-box Por omissao nas entidades permite pré-definir a subconta a ser movimentada na su-
gestao de lancamento contabilistico.

Por exemplo, no cenario de existéncia das contas ativas 211 (Conta - corrente), 214 (Factoring), 218
(Adiantamentos de clientes) e 219 (Perdas por imparidades acumuladas), ao selecionar a subconta
211 (Conta-corrente) como Por omissao nas entidades, esta serd a subconta sugerida para movi-
mentacao da conta 21 Clientes.

Esta logica de parametrizacao é aplicavel a qualquer variavel do Plano de Contas SNC.
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Caso Particular das Variaveis de Mercado

As variaveis de mercado — Mercado, Mercado Vendas e Mercado Compras — apresentam um com-
portamento particular na sua parametrizacao, relacionado com o facto de ser sugerida automatica-
mente, no momento de criacao do exercicio contabilistico, a subconta Mercado a ativar, de acordo
com o preenchimento do campo Pais / Regiao , na ficha de Dados da Empresa.

Esta parametrizacao podera ser, posteriormente, alterada ou complementada pelo utilizador, rede-
finindo o Mercado ou ativando outras subcontas.
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Vejamos o seguinte cenario:

O cliente Clinica Médica, Lda. (com a subconta 0o01) tem sede fiscal no Continente, mas tem, igual-
mente, uma filial (e, portanto, operacdes) nos Acores.

Na criacao do exercicio contabilistico, € sugerida a abertura da conta correspondente ao Mercado
Vendas Continente, de acordo com a informacao proveniente do campo Pais/Regido da morada da
Sede na ficha de Dados da Empresa.

21 [Operacao Clientes] [Mercado Vendas] [Clientes]

21110001

21— Clientes

211-Clientes — Conta-corrente
2111-Clientes—Conta-corrente- Continente

21110001 - Clientes — Conta-corrente — Continente — Clinica Médica, Lda.
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Configuragdo contabilistica em clientes

Cliente Sub-conta do cliente
Clinica Médica, Lda Usar uma canta propria 111
e — -
IMPARIDADES CLIENTES ~ 4 2 Contas a receler e a pagar n
CORRENTE/NAD CORRENTE = a2 @ Clientes [2] 1] operacso Ciid
MERGADO VENDAS ~ 4 21 Clientes-Conta-comente BB '
¥ (1) Continante 4 2111 Clientes-Conta-corrente-Continenta B8 u:h“,_,,_,_,,:___,
|| (2) Agores 2111111 Clientes-Conta-comrente-Continente-Clinica Médica, Lda BB Bconiacorm
/— (3) Madaira 4 2114 Clisntes-Conta-comrente-Intr It B B conscorre
0 (4) Intrac itdri
Uiriesemuntare 2114111 Cliertes-Conta-conente-Intracomunitério-Clinica Médica, Lda (211 ] 1 [o—
[ (8) Outros
4 2115 Clientes-Conta-correrte-Dutros BB oo
OPERAGAD CLIENTES » - i vo
2115111 Clientes-Conta-comrente-Outros-Clinica Médica, Lda ﬂ n n Conta-corms
218 1 Clientes-Perdas por imparidade acumuladas B B B e por o
27 Outras contas a receber e a pagar 2]
4 278 Outros devedores e credores Bag

[+ . CANCEL AR FOMACES A i
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O utilizador podera ativar a subconta 2 - Acores , acedendo a configuracao contabilistica do cliente,
na sua ficha de Dados do Cliente, e, selecionando a variavel [Mercado Vendas], colocando o visto na
check- box da subconta pretendida.

Deste modo, e porque na estrutura da conta 21— Clientes estd enquadrada a variavel [Mercado Ven-
das], com a ativacao da opcao Acores sera automaticamente criada a respetiva subconta.

21 [Operacao Clientes] [Mercado Vendas] [Clientes]

2112 0001

21— Clientes

211—Clientes — Conta-corrente

2112 —Clientes — Conta-corrente — Acores

21110001 - Clientes — Conta-corrente — Agores — Clinica Médica, Lda.

De alertar que as variaveis de mercado [ Mercado], [Mercado Vendas] e [Mercado Compras] nao
deverao ser removidas das mascaras das contas do Plano, em especial das classes 21— Clientes, 22 -
Fornecedores, 31— Compras, 71 — Vendas, 72 — Prestacoes de Servicos, atendendo a que sao indispen-
saveis para a sugestao / indicacao das contas de IVA a movimentar.
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Variaveis de Entidade (EN)

As Variaveis de Entidade representam as enumeracoes das principais entidades de sistema e, por-
tanto, contém todos os registos existentes em cada uma das tabelas da empresa.

Falamos das tabelas de Clientes, de Fornecedores, de Colaboradores, de Contas Caixa, de Contas
Bancarias, de Produtos e de Servicos; disponiveis para acesso a partir do menu principal Empresa.

Apenas é permitida a utilizacao de uma variavel de entidade em cada mascara de conta geradora.
As Variaveis de Entidades estao sinalizadas, na lista de variaveis, com o indicador ES.

Sempre que, na parametrizacao do plano de contas SNC, é utilizada, a par com outras variaveis, uma
variavel de entidade, o procedimento de selecao / ativacao de subcontas é facilitado.

Retomando o exemplo da configuracao contabilistica em clientes, vejamos:
A conta 21— Clientes esta estruturada de acordo com as seguintes variaveis:

21 [Operacao Clientes] [Tipo Relacdo] [Mercado Vendas] [Cliente]
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Acedendo a parametrizac3o da variavel [Cliente], menu Planos > submenu Variaveis, e selecionan-
do o cliente para o qual se pretende aceder a configuracao, sera apresentada a janela de configura-
cao contabilistica da conta Cliente.
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Abordando a titulo exemplificativo o cliente Clinica Médica, Lda., e considerando a varia-
vel [Operacdo Clientes], para ativar e despoletar a criacdo de subcontas, bastara colocar
o visto nas operacdes pretendidas e clicar em Aplicar.

No exemplo apresentado, foi selecionada a operacao 8 — Adiantamentos de Clientes, pelo que foi
gerada a conta de movimento 21 8 11 oo1 Clientes — Adiantamentos Gerais — Continente — Clinica
Dentaria, Lda.

Configuragéo contabilistica em clientes

Cliente Sub-conta do cliente
| Clinica Madica, Lda Lisar uma conta propria ¥ 111
Certa Descrido iscars
IMPARIDADES CLIENTES + .2 Contas a receber & & pagar (2]
CORRENTE/NAQ CORRENTE ~ PR # Clientes (2]1] operacie ciid
MERGADQ VENDAS ~ a 211 Clientes-Conta-comente BERD
OPERAGAD CLIENTES » 4 211 Glientes-Gonlta-cermente-Continente B A
@ (1) Conta-corrente 21111 Clientes-Gonta-comente-Continente-Clinica Medica, Lda BEA:
(2) Titulos a raceber 4 2112 Clientes-Conta-comante-Agores Bl A
(3) Titulos a descontar 21121 Clientes-Conta-comente-Acores-Clinica Médica, Lda (2]1+]
4) Factoring 219 Clientes-Perdas por imparidade acumuladas (2]1faf
2 (5) Consignacao
; o 427 Outras contas a receber e a pagar (2]7]
Il {6) Pré datados
7 Bt diidos 4 278 Outros devedores e credores (2]7]8]
¥ (B Adiantamentos de clisntes 4 2781 Outros devedores BE0O
{8) Pardas por imparidade acu... 4 27811 Devedares diversos (2] 7]ef1]1] od
cnca

Este procedimento de configuracao é aplicavel a outra qualquer variavel de entidade, nomeada-
mente: fornecedores, outras entidades, colaboradores, contas bancarias e caixas.
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Enumeracoes do Utilizador (EU)

As Enumeracoes do Utilizador correspondem as variaveis criadas pelo préprio utilizador, e que, por-
tanto, ddo resposta a necessidades especificas das entidades na estrutura do cédigo de contas SNC.

E dada, desta forma, autonomia ao utilizador de definir e aplicar variaveis especificas de agrupa-
mento das contas, e que deem resposta a necessidades internas de estrutura das contas SNC.

As Enumeracdes do Utilizador estdo sinalizadas, na lista de variaveis, com o indicador EU, podendo
o utilizador criar as variaveis que entender, definir os valores possiveis para essas variaveis e os di-
gitos das subcontas a atribuir.

O exemplo apresentado representa a criacdo de uma variavel [Canal de Distribuicao], tendo sido
definidos os valores a considerar, constantes da tabela de valores da variavel.

@A deNngl
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@ Cario Cricho 1

Estas variaveis do utilizador podem ser utilizadas na mascara de qualquer conta e tém um compor-
tamento em tudo semelhante ao das outras variaveis do sistema.

Posteriormente, na estrutura da conta 71 — Vendas, foi introduzida a variavel do utilizador Canal de
Distribuicao, posicionada a seguir as variaveis de sistema [Tipo de Produto].
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Demonstracoes Financeiras

O menu Contabilidade > submenu Planos > opcao Demonstracoes Financeiras é o local onde podera
configurar as contas as rubricas das demonstracdes financeiras, como é caso das categorias do ba-
lanco, das categorias na demonstracao de resultados e fluxos de caixa.

Declaracao IES / Declaracao Modelo 22 / Declaracao Modelo 3 IRS

Nas opcdes IES / Modelo 22 / Modelo 3 (menu Contabilidade> submenu Planos) poderdo ser confi-
gurados os quadros das respetivas declaracdes com ligacdo a cada uma das contas, de forma a pré-
-preencher os campos.

Recordamos que o plano ja se encontra configurado para as declaracdes; contudo, existem contas
que ndo sao pré-configuradas, uma vez que a sua configuracao depende de entidade para entidade.
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Contabilidade Analitica (Rubricas / Centros de Custo)

Para os utilizadores que desejam utilizar a contabilidade analitica, o primeiro passo devera ser sele-
cionar a respetiva opcao na criacao do exercicio fiscal.

De alertar que a utilizacao da contabilidade analitica pressupde o preenchimento obrigatério da
rubrica e centro(s) de custo em todos os lancamentos que movimentem as contas de classe 6e7e
opcionalmente as contas da classe 31.

De seguida, deve-se proceder a criacao dos centros de custo, por acesso a opcao de menu Empresa >
submenu Configuracao > opcao Centros de Custo. Em paralelo, podera adicionar e editar as rubricas
ja existentes no menu Empresa > submenu Configuracao > opcao Rubricas.

A utilizacao de contabilidade analitica no TOConline passa por trés etapas:

Contas
Produtos e Servigos

Ribrica Analitica Centro(s) de Custo
Abonos e Descontos

Categorias de Despesa

Nos cenarios de centros de custo permanentes (como por exemplo, departamentos, seccoes, areas
funcionais, areas de negocio), pode igualmente estabelecer-se a ligacao / configuracao entre a(s)
rubrica(s) analitica(s) e o(s) centro(s) de custo, no sentido de obter o pré-preenchimento da imputa-
cao aos centros de custo com a selecdo da rubrica no lancamento.

No exemplo abaixo, e sempre que num lancamento de vendas seja selecionada a rubrica o101 - Ven-
das, a aplicacao automaticamente repartira o rendimento de acordo com a distribuicao percentual
definida como regra. Naturalmente que, no préprio lancamento, esta imputacao podera ser corrigida.

T
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No lancamento, sempre que selecionada a rubrica anteriormente configurada é sugerida a imputa-
cao do rendimento / gasto de acordo com a regra percentual. Esta distribuicao podera ser sempre
editada / alterada no lancamento.
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No exemplo abaixo, e sempre que num lancamento de vendas seja selecionada a rubrica 0101 - Ven-
das, a aplicacdo automaticamente repartira o rendimento de acordo com a distribuicao percentual
definida como regra. Naturalmente que, no préprio lancamento, esta imputacdo podera ser corrigida.

E igualmente dada a possibilidade de se estabelecer a ligacdo / configuracio das contas da contabi-
lidade geral com a(s) rubrica(s) analitica(s) e centro(s) de custo, no sentido de obter o pré-preenchi-
mento das rubricas e respetivas imputacdes aos centros de custo no lancamento, através do menu
Contabilidade > Planos > Analitica.

Da-mhulgs: por cantras de custo /
Gl d plana |
TR & SEVIME anemes

= -
1

Purcantagar - 0%

8 .

Esta parametrizacao analitica também pode ser realizada nos produtos, servicos e categorias de
despesa.

Relativamente a parametrizacao / ligacao dos salarios com a contabilidade analitica, e apds a cria-
cao dos centros de custo, ha que aceder a ficha de cada um dos colaboradores e, no campo Centro de
Custo, configurar a regra de imputacao dos gastos com remuneracdes aos centros de custo.

Adicionalmente, deve configurar os abonos e descontos no menu Salarios > submenu Configura-
coes > opcao Ligacao a contabilidade.
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Codigos IVA

A tabela de codigos de IVA, apresentada na opcao de menu Contabilidade > submenu Planos >
opcao Codigos de VA, esta pré-configurada com as situacoées mais relevantes de aplicabilidade do
imposto, permitindo, desde logo, cumprir com duas funcées principais:

« Automatizar a movimentacao da conta de IVA no momento em que é indicada a conta de
Rendimentos ou de Gastos;

« Automatizar o preenchimento das declaracoes, por via do enquadramento para efeitos de
IVA realizado no momento do lancamento e registo contabilistico.

A tabela de codigos de IVA apresenta, em lista, os codigos de IVA, representativos de um conjunto
de condicdes de aplicabilidade , detalhando, em coluna, o identificador e respetiva descricao, bem
como a taxa de IVA aplicavel e a indicacao da conta a movimentar, a débito e/ou a crédito. E, desta
forma, permitida associacao de um registo pré-definido na tabela de Cédigos de IVA, e que permite
a automatizacao do preenchimento da Declaracao Periddica do IVA.
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No momento de criacao de um exercicio, a aplicacao considera a regiao da sede da empresa, por leitu-
ra do valor selecionado no campo Pais / Regido da ficha de Dados da Empresa (Portugal- Continente,
Portugal - Acores ou Portugal - Madeira), e promove a criacao / ativacao dos codigos de IVA aplicaveis.

Desta forma, deve ter especial cuidado no correto preenchimento deste campo momento de cria-
cao do exercicio fiscal.

Acedendo a seta de expansao na linha do cédigo de IVA, sao apresentadas as condicdes de apli-
cabilidade definidas, enquadrando as situacoes em que o referido codigo de IVA deve ser sugeri-
do para movimentacao da(s) respetiva(s) conta(s) de IVA, automatizando, desta forma, o registo
contabilistico, dispensando a intervencao manual no lancamento.
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De acordo com a imagem acima apresentada, acedendo a seta de expansao, a esquerda do Identifi-
cador 120003 —Vendas - Continente - Operacoes Gerais — Inventarios -Normal, estao representadas
as condicoes em que € sugerida a aplicacao do codigo de IVA, nas vendas de inventario, realizadas
no continente, a taxa normal.

Deste modo, sempre que seja movimentada a conta 71, num lancamento a partir dos tipos de docu-
mento DIV - Diversos, FT — Fatura, FS — Fatura Simplificada, FR —Fatura - Recibo, VCF - Vendas a Consu-
midor Final, ND — Nota de Débito, em que a localizacao da operacao seja é PT — Portugal Continente
e 0 pais de carga seja PT — Portugal Continente, é sugerido o cédigo de IVA 120003.

Por outro lado, a este codigo de IVA estdo associadas as variaveis [IVA Liquidado Vendas], [Mercado
Vendas] e [Tipo IVA] na mascara da conta 71— Vendas logo ao movimentar a conta 711113 — Vendas -
Mercadorias - Continente - IVA liquidado Normal o cédigo de IVA 120003 sera sugerido.

O programa analisa também as variaveis indicadas na mascara da 72,que o TOConline sugere como:
72 8 [Grupo Servico] [Mercado Vendas] [Iva liquidado Vendas] [Tipo IVA]

Quando no lancamento é indicada, por exemplo,a conta 72 81113, a aplicacao sabe que:

[Mercado Vendas] = 1 (Continente)

[Iva liquidado Vendas] = 1 (IVA liquidado)

[Tipo IVA] = 3 (Normal)

Esta informacao permite pesquisar nas condicoes o cédigo de IVA que mais se adequa a conta 72xxx
que foi indicada no lancamento (ver imagem seguinte com as condicdes).

Nao obstante a tabela de codigos de IVA estar pré-configurada com as situacdes mais relevantes de
aplicabilidade do imposto, é permitida ao utilizador a configuracao dos cédigos de IVA, acedendo ao
formulario do codigo desejado.
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Editar plano de IVA

Identificador * Descrigao * VA Regifo da empresa
112003 1 Compras/regularizacoes Continenta Op. gerais lva Nao Dedutivel Geral NOR 2 23% NOR » v Portugal - Continente

Conta a debitar Canta a creditar

ona a

113 & crednar

DefinigGes no plano SNG

Definighes no plan

0 SMNC 4 = ADICIONAR

Declaragéo periddica de IVA

Pariodica 1" Anexo 2° Anexo
\alor da base
\alor do WA 5
Valor das ofartas
Quadro 06-A
Anexo 40 Anexo 41

oo [

1 Codigo Identificador
O identificador do codigo na tabela e a respetiva descricao.

2 TaxadelVA
Ataxa de IVA a considerar no lancamento.

3 Conta a debitar e/ou conta a creditar
Prefixos da(s) conta(s) a debitar e/ou creditar

4 Definicoes no plano SNC
As variaveis que vao ser substituidas na mascara da conta de IVA a sugerir.

Deste modo, se a estrutura da conta de IVA no plano for modificada pelo utilizador, nao sera
necessario reconfigurar todos os codigos de IVA existentes.

5 Declaracao Periddica de IVA / IES
Consulta dos campos para preenchimento da Declaracao Periddica de IVA e da Declaracao IES.
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Demonstracao de Fluxos de Caixa

Caso opte, no momento de criacao do exercicio fiscal, pela utilizacao de fluxos de caixa podera con-
figurar ou alterar as configuracoes ja definidas na aplicacao através do menu Contabilidade > sub-
menu Configuracdes > opcao Fluxos de Caixa.

Neste menu é apresentada a parametrizacao da demonstracao de fluxos de caixa. Desta forma,
podera alterar a localizacdo de cada rubrica e porventura proceder a criacdo de novas rubricas de
fluxos de caixa.
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Neste menu encontra, igualmente, a possibilidade de editar os campos da declaracao IES para o
preenchimento automatico da mesma.
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Balanco e Demonstracao de Resultados

A configuracao do Balanco e Demonstracao de Resultados pode ser realizada no menu Contabilida-
de > submenu Configuracdes > opcao Balanco / Demonstracao de resultados.

Aqui podera editar a disposicao das rubricas, proceder a criacao de novas rubricas e configurar os
campos para declaracao anual IES.
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Diarios

Ao conceito de diario contabilistico esta associada, comummente, a necessidade de um correto ar-
quivo dos documentos contabilisticos, de forma numericamente ordenada, tipificando o mecanis-
mo de controlo.

A tabela de Diarios, disponivel na opcao de menu Configuracao > submenu Diarios, esta pré-
configurada, apresentando os tipos de diarios mais comuns e configurados de acordo com o dispos-
to na Portaria 302/2016.

No entanto, o utilizador pode editar os diarios disponibilizados, bem como promover a criacao de
novos diarios.
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1 Botao Novo Diario
O botao novo diario abre a caixa de dialogo de criacao de um novo diario.

2 Listagem de Diarios

A listagem de diarios apresenta a lista de diarios criados e ativos, com referéncia ao identifica-
dor, tipo e periodicidade.

3 Periodicidade dos Diarios

A Periodicidade permite definir o periodo a considerar para a numeracao do diario:
mensal ou anual; se mensal, os primeiros dois digitos identificam o més, sendo que
no més seguinte, a numeracao € reinicializada; se anual, € seguida a numeracao continua ao
longo do ano.

4 Menu de Opcoes

Editar Diario permite aceder a caixa de dialogo de edicao do diario;

Remover diario permite a anulacao do diario.
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Na criacao de um novo diario € apresentado o seguinte formulario:

Novo diario X
Identificador * Nome *

Tipo * Periodicidade *

 GRAVAR CANGELAR

1 Identificador do Diario
O campo Identificador permite a introducao do cédigo / sigla de identificacao do diario.

2 Nome do Diario
O campo Nome permite a introducao da descricao a atribuir ao diario.

3 Tipo de Diario
O campo Tipo permite a selecao do tipo de diario a criar, de acordo com a lista abaixo:

« Abertura, diario onde s3do realizados os movimentos de abertura de exercicio;

«  Apuramento de resultados, diario onde devem ser lancados os movimentos de apuramen-
to, permitindo, posteriormente, a emissao de balancetes com inclusao dos movimentos de
apuramento.

+  De referir que estes movimentos sao exportados no SAF-T(PT) como TransactionType =
“A”- Apuramento de resultado;

+ Retificacao, diario sugerido para registo de movimentos retificativos e de regularizacao;
Estes movimentos sdo exportados no SAFT-T(PT) como TransactionType = “R” — Regulari-
zac¢oes do periodo de tributacao;

+  Movimentos de ajustamento, diario sugerido para registo de movimentos de ajustamen-
to. Estes movimentos sao exportados no SAF-T(PT) como TransactionType = “J”— Movimen-
tos de ajustamento.

4 Periodicidade do Diario
O campo Periodicidade permite definir o comportamento do numerador do diario respetivo -
Mensal ou Anual.

Na opcao periodicidade Mensal, o niumero de lancamento segue uma sequéncia de numera-
¢d0 ao longo do més, sendo que os primeiros dois digitos identificam o més. E, portanto, suge-
rido o numerador com a informacao Més / Nimero de Lancamento, reiniciando a numeracao
a cada més.

Na opcao periodicidade Anual, o nimero de lancamento segue uma sequéncia Unica de nu-
meracdo ao longo do exercicio. E, portanto, sugerido o numerador com a informacao Numero
de Lancamento.
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Tipo de Documento

A utilizacao de Tipos de Documento, complementada pela associacao do respetivo numero, per-
mite evitar, na generalidade dos casos, a introducao de descritivos ou observacoes adicionais ao
lancamento, facilitando a referenciacao do movimento ao respetivo suporte documental.

Atabela de Tipos de Documentos, disponivel na opcao de menu Configuragdes > submenu Tipos de
Documentos, apresenta os tipos de documentos mais comuns, respeitando, naturalmente, os tipos
de documentos existentes nos médulos de Vendas, Compras, Stocks e Salarios.

Estes tipos de documentos nao podem ser alterados, atendendo a que sao referenciados e utilizados
nas sugestoes automaticas de contabilizacao.

Os utilizadores podem, no entanto, definir novos tipos de documentos, complementares aos exis-
tentes, ou mesmo adaptar as descricdes dos tipos de documentos ja existentes.
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1 Botao Novo Tipo de Documento
O botao Novo Tipo de Documento abre a caixa de dialogo de criacao de um novo tipo de docu-
mento.

2 Listagem de Tipos de documentos
Alistagem de tipos de documentos apresenta, em linha, os tipos de documentos criados e ativos:

+ ldentificador, permite a atribuicao de um codigo alfanumérico, utilizado para individualizar
o Tipo de Documento;

«  Descricao, permite a atribuicao de um nome ao tipo de documento;
+  Descricao da transacao, permite a descricao da transacao associada ao tipo de documento;

- Diario por Omissao, permite definir o diario a considerar por omissao, no momento de ge-
racao de sugestao de lancamento para o tipo de documento.

3 Menu de Opcobes:
Editar o tipo do documento, permite aceder a caixa de dialogo de edicao do tipo de documento.
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Novo tipo de documento

Identificador Descricao
Descrigao da transagao Diario por omissao
Diario por omisséo v
Contas a débito Contas a crédito
Contas a débito Contas a crédito
 GRAVAR CANCELAR

Na edicao ou criacao de novos tipos de documento pode automatizar o registo contabilistico, inse-
rindo as contas a débito e a crédito para o tipo de lancamento especifico.
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Apuramentos Automaticos

No menu Contabilidade > submenu Configuracoes > opcao Configuracao de Apuramento e Fecho,
pode consultar os apuramentos automaticos existentes na aplicacao.

Os lancamentos ja existentes nao podem ser alterados, podendo, contudo, verificar quais as contas
que sao movimentadas, carregando na seta a esquerda do movimento.
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Para proceder a criacao de novos apuramentos automaticos, basta carregar no botao Novo
Lancamento Automatico e preencher os campos apresentados no formulario.

Pararealizarosapuramentosdurante a contabilizacaoacedaao menu Contabilidade > Contabilizacao

> Apuramento e Fecho e carregue no botao aplicavel, dependendo do apuramento que pretende
realizar.
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Configuracao de contas para sugestoes de contabilizacao

No menu Contabilidade > submenu Configuracées > opcao Configuracao de contas para sugestoes
de contabilizacao permite alterar as contas para algumas sugestoes automaticas, nomeadamen-
te configuracdo de Salarios (Abonos, Descontos, Seguradoras, Sindicatos, Outras Entidades, Ser-
vico Social, Impostos e Terceiros), Descritores e Arredondamentos (provenientes de documentos
de vendas e compras).
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Taxonomias

Casodeseje consultarastaxonomias,basta acederao menu Contabilidade > submenu Configuracdes
> opcao Taxonomias. Recordamos que as taxonomias ja se encontram corretamente atribuidas aos
planos de contas.
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Limpar e Reiniciar Diarios

TOCONLINE: CONTABILIDADE

A aplicacao permite reiniciar diarios, através do menu Contabilidade > submenu Configuracao, se-
lecionando a opcao Limpar e Reiniciar Diarios.

E importante alertar que esta operacao elimina por completo todos os lancamentos existentes, de
forma irreversivel, independentemente do seu estado: finalizados, em preparacao, em sugestao ou

anulados.
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Redefinir Configuracoes

O TOConline permite a copia de configuracoes entre exercicios fiscais do contabilista, ou seja, & per-
mitido copiar as configuracdes da Declaracao IES e Demonstracdes Financeiras entre exercicios da
mesma empresa ou de entidades diferentes.

Redefinir configuracdo: Exercicio de 2019 Analitica

Lista de configuragdes

Informacéo
Escolha quals as configuragdes que devem ser redefinidas com base nesse sxercicio.

Configuragoes IES Configuragoes Plano de Contas

D Planc de contas D Balango

D Balango D Demonstracao de resultados
D Demonstracao de resultados D Fluxos de caixa

D Fluxos de caixa D Modelo 22

O cédigos de IVA
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Copia de Lancamentos entre Exercicios

Uma funcionalidade importante nos cenarios de mudanca de programa de contabilidade ou de
alteracdo de Contabilista Certificado é a cdpia de lancamentos entre exercicios.

De acordo com a FAQ: 08 - 2741 disponivel no Portal das Financas, no caso de mudanca de aplicacao
informatica ou contabilista no decurso de um exercicio fiscal, deve proceder- se a recolha de todos
os registos contabilisticos gerados no programa anterior ou pelo Contabilista Certificado anterior,
nao sendo suficiente a integracao dos saldos até um determinado més, devendo-se:

+ Replicar os lancamentos anteriores manualmente, ou

«  Importar o ficheiro SAF-T (PT) de contabilidade anterior e continuar a trabalhar na mesma
base de dados.

Esta obrigacdao advém do facto de apenas ser permitido a geracao de tnico ficheiro SAF-T(PT) da
contabilidade para cada periodo de tributacao.

Desta forma, esta funcionalidade permite copiar através de ficheiro SAF-T(PT) da contabilidade os
lancamentos anteriores para um novo exercicio fiscal.

Basta entrar no novo exercicio (de destino da cdpia de lancamentos), aceder a opcao de menu Con-
tabilidade > submenu Configuracao e clicar no botao Copia de lancamentos entre exercicios. Seguir
0s passos indicados no Assistente de Configuracao, selecionando o exercicio fiscal de origem e des-
carregando o ficheiro Excel com o mapeamento de contas entre os exercicios:

EXERCICIO = EXERGICIO DE 2018 - COPIA DOS L

Coépia de langamentos entre exercicios

Exercicio corrente: Exercicio de 2018 - copia dos langamentos

Escolha o exercicio fiscal de 2018 do qual pretende coplar os langamentos.

Exercicio fiscal de origem

Exercicio de 2018

Importado de SAFT_DRAMARTA_01-01-2018_31-12-2018_1_xmi 4

1y Atengio
Esta operacio é imeversivel, os langamentos serSc Importados de acordo-com a inform
Exercloio de orgam, Se nfio pretende importar os langamentos deverd cancelar o pr

De seguida, deve proceder a analise, com detalhe, do mapa de conversao das contas e identificar a
melhor correspondéncia entre as contas no exercicio de origem e as contas no exercicio de destino,
através do ficheiro Excel.
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EXERGICIO > EXERCICIO DE 201t

Copia de langamentos entre exercicios

Descarregue o ficheiro para o mapeamento de contas entre exercicios.

O ficheiro excel de mapeamento permite indicar uma lista de contas do exercicio criginal que pretende
substituir no exercicio de destino.

As contas indicadas neste ficheiro sdo substituidas em todos os lancamentos gue irdo ser copiados.

Ex: Qrigem (2110001) -> Destino (211001)

[ Prossaguir sem ficheiro de mapeamento.

O ficheiro de mapeamento de contas mostra as contas de origem e as contas de destino, permitindo
a validacao ou correcao da correspondéncia de contas.
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No passo seguinte, deve realizar novamente o processo de validacao, sendo que, no caso de ainda
persistirem erros, sera devolvido um novo ficheiro de mapeamento de contas, com os erros devida-
mente sinalizados.

Sao identificados dois tipos de erros: a vermelho, sao identificadas as contas sem correspondéncia,
pelo que os lancamentos com movimento destas contas nao sao copiados; a laranja, os lancamentos
sao copiados, mas nao finalizados, carecendo de validacao / correcao posterior.
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No caso de persistirem erros, devidamente sinalizados, devera proceder a sua correcao no ficheiro
de mapeamento de contas e voltar a importar.

Importado e validado o ficheiro, devera prosseguir com a cépia dos lancamentos.
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Contabilizacao

Ecra de Lancamentos

O ecra de lancamentos esta disponivel por acesso a opcao de menu Contabilizacdo, representando
a pagina de trabalho principal do médulo.
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No submenu sao evidenciados os principais Estados dos lancamentos, de forma a agilizar a selecao
dos filtros durante a contabilizacao.

Aarea de trabalho de introducao de lancamentos / registos contabilisticos apresenta sempre o aspe-
to visual e grafico abaixo, permitindo a interacao do utilizador de forma normalizada e estruturada.
Vejamos:
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1 Pesquisa e Filtros
Esta area permite a pesquisa e filtro dos lancamentos contabilisticos, utilizando os critérios e
formas de pesquisa abaixo descritas.

«  Ocampo de Pesquisa permite a introducao de texto livre a pesquisar, como seja o valor total
do lancamento, valor de linha, o nimero de diario, o nimero do documento na contabilidade,
a descricao do lancamento contabilistico ou mesmo o nimero do documento comercial;

48



TOCONLINE: CONTABILIDADE
ORDEM DOS CONTABILISTAS CERTIFICADOS

« O campo Tipo de Lancamento permite selecionar e filtrar os movimentos pelo tipo: Lan-
camentos Finalizados, Lancamentos em Preparacao, Lancamentos Anulados, Estornos, Su-
gestoes de Vendas, Sugestoes de Compras, Sugestoes de Salarios, Lancamentos de Abertu-
ra ou Lancamentos de Apuramento e Fecho;

+ O campo Dia permite a pesquisa e filtro pelo dia do lancamento contabilistico;
+ O campo Més permite a pesquisa e filtro pelo més do lancamento contabilistico;
« O campo Diario permite a pesquisa e filtro pelo Diario selecionado;

+ O campoTipo de Documento permite a pesquisa e filtro pelo tipo de documento contabi-
listico selecionado.

2 Listagem de Lancamentos
Adrea de lista de lancamentos apresenta os registos contabilisticos por aplicacao da pesquisa
e/ou filtros definidos na area de pesquisa e filtros. Por navegacao rapida com as setas de cur-
sor, o utilizador pode selecionar o lancamento contabilistico pretendido, que é apresentado na
area principal de lancamento.

3 Botdes de Contexto
Na barra de cabecalho do lancamento (a azul), sdo apresentados botbes para acdes
de contexto sobre o lancamento selecionado, como sejam a transicao entre paginas, a funcao
de zoom-in e zoom-out, a descarga e impressao do lancamento / documento contabilistico e
as teclas de atalho para funcoes no lancamento.

4 Botdes de Acdo sobre o Lancamento
No topo de area de lancamento, sao disponibilizados os botoes que despoletam as acoes sobre
o lancamento selecionado abaixo detalhadas.

+  Novo, abre um novo registo para lancamento contabilistico;

«  Gerar Sugestoes abre a caixa de dialogo de geracoes de sugestao de contabilizacao;

«  Duplicar, permite a duplicacao do lancamento contabilistico selecionado, para posterior
edicao e finalizacao;

+  Finalizar, permite a finalizacao de um documento contabilistico e atribuicdo de nimero de

registo contabilistico;

« Anular, permite anular um lancamento. O lancamento mantém a mesma numeracao de
diario mas, naturalmente, ndo € incluido na contabilidade. Esta anulacao é reversivel ne-
cessitando apenas de reabrir o lancamento, realizar as alteracdes necessarias e voltar a
finalizar o documento;

«  Estorno, gera um lancamento espelhado do original.

5 Ecra de Lancamento Contabilistico
O registo contabilistico é realizado na area principal de lancamento, sendo apresentados os
campos de preenchimento essenciais: Diario, Tipo de Documento, Data de Documento e Data
de Lancamento, Descricao do Lancamento, bem como as Linhas de Registo das Contas a movi-
mentar e respetivos montantes.
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A operacao de duplicacdo de lancamento, por clique no botao Duplicar, s6 esta disponivel sobre
lancamentos no estado Finalizado.

So é permitida a finalizacao de lancamentos que estejam balanceados, isto €, em que os montantes
totais a débito e a crédito registados sejam iguais.

Ao anular um determinado lancamento contabilistico, que tenha sido anteriormente finalizado, nao
€ removido esse registo da lista de lancamentos, no sentido de garantir a sequéncia na num geracao

de lancamento do diario respetivo. O utilizador podera utilizar esse registo para um outro lanca-
mento no diario.
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Teclas de Atalho

O utilizador pode, na rotina de registo e lancamento contabilistico, recorrer a teclas de atalho de te-
clado que facilitam a interacao com o painel de lancamento e dispensam a utilizacao de periféricos.
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Durante a contabilizacao, podera pesquisar as contas carregando na seta para baixo, permitindo
também visualizar saldo de cada conta.
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Automatizacao do Registo Contabilistico

Relativamente aos lancamentos automaticos os mesmos sao possiveis devido a integracao dos va-
rios modulos a contabilidade.

Desta forma, os lancamentos de venda sao automaticamente sugeridos sempre que € emitido um
documento de venda no menu de Vendas. Assim, para visualizar os lancamentos basta colocar no
filtro o estado Sugestdes de Venda.

Contudo, para efeitos contabilisticos, os lancamentos com este estado nao existem, razao pela qual
nao sao manifestados nos relatdrios. O proximo passo sera finalizar os documentos, podendo fazer
uso da finalizacao em lote ou documento a documento.

O estado de sugestao indica que € um documento criado de forma automatica pela aplicacao, sendo
que podera realizar alteracoes ao lancamento, ficando o mesmo com o estado de Em Preparacao.

Caso nao seja utilizado o médulo de vendas do TOConline, podera optar pela importacao de ficheiros
SAF-T(PT) de faturacao, e, por conseguinte, obter a sugestao automatica das vendas na contabilidade.

Ap6s a importacao do ficheiro no menu Empresa > submenu Importacao e Exportacao > opcao
Importar ficheiro SAF-T, deve aceder ao menu Contabilidade > submenu Contabilizacao > opcao
Sugestoes de Venda.

Aqui, carregue no botao Gerar Sugestoes, selecione o tipo de lancamento Vendas e o més desejado.
Em poucos minutos serao sugeridos os lancamentos contabilisticos, necessitando apenas de validar
e finalizar os mesmos.

Gerar sugesties de langamento b

|
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~N Tigea de langamesto
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O processo da sugestao automatica encontra-se também disponivel com os documentos de com-
pra, processamento salarial e depreciacao de ativos, bastando alterar o tipo de lancamento no botao
de sugestao de lancamentos.

Para a possibilidade de sugestdo automatica de compras deve possuir documentos de compra no
menu compras. Neste menu, podera obter maior celeridade de criacao de documentos, recorrendo a
funcionalidade e-Fatura, no menu Compras > Faturas > e-Fatura.
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No que concerne a automatizacao contabilistica dos salarios, deve proceder a finalizacao do proces-
samento salarial e configurar as contas no menu Contabilidade > Configuracoes > Configuracoes de
contas para sugestao de contabilizacao.

Por fim, para a sugestao das depreciacoes e outras operacoes sobre os ativos, devera proceder a
realizacao e finalizacao das respetivas operacoes no médulo de Ativos (menu Ativos > submenu
Fichas e Processamento).

No que concerne a passagem automatica dos saldos finais para um novo exercicio deve aceder ao

menu Contabilidade > Contabilizacdo > Abertura, carregar no botao Abertura e selecionar o ano
anterior e um diario com tipologia de abertura.

[ ] e&—

Movimento de abertura

| Exvreicio Anterior * Didrin "

{
onc

Podera efetuar o apuramento automatico do IVA através do menu Contabilidade > Contabilizacao
> Apuramento e Fecho. Aqui, carregue no botao Ap. IVA, selecione o més / trimestre e o tipo de apu-
ramento que deseja.

No final da operacao, devera finalizar o lancamento IVA a pagar/receber, pois estara com o estado
de sugestao.

Apuramento do IVA 3

Tipe de apurmments Diiria Dotumeets

“*‘ Apummantz e b APH [H

APR By
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Adicionalmente, neste mesmo menu, é possivel realizar o encerramento automatico do exercicio,
realizando os apuramentos a partir dos botoes:

Tipa de apurnimants

Apuramanio msutaco Qs de depreciaghe, gastns de fancamento ¢ mpostos

ApraTlG LA BRran | 38 ikl 08 Tnalimento & ngoice)

Apuramenis resutaco antes de mposios
Apuramenia eutack fouids
Mis dhu inicio Wi e fim *

sm ik * Aa i 4

t t

| Y (e,

As Configuracoes de Contabilizacao podem ser consultadas ou alteradas no botao de roda dentada
disponivel na barra azul acima do formulario de lancamentos.

Nesta caixa pode editar:

«  Data para novo lancamento: préprio dia, Ultimo dia do més anterior, Ultimo dia do més
atual, ultimo lancamento, data especifica;

- Data parasugestao de lancamentos: data do documento, Gltimo dia do més do documento,
altimo dia do més seguinte ao encerramento de diarios;

+ Realizar o encerramento de diarios a uma data especifica. Esta operacao impede o lanca-
mento de novos documentos até a data do encerramento;

« Permite inativar o controlo de terceiros, ou seja, podera finalizar um documento de compra
ou venda sem cédigo de IVA ou identificacao da entidade.

DEAPEAL SRLARIDS it L BOCUMENTDS
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Relatorios e Declaracoes

O TOConline tem a disposicao do utilizador um conjunto de relatérios e declaracoes contabilisticas
que o auxiliam e agilizam o processo contabilistico.

Alertamos para o correto preenchimento dos dados da entidade no menu Empresa > Configuracoes >
Dados da Empresa, de forma a que o preenchimento das declaracdes seja 0 mais automatico possivel.

Demonstracoes Financeiras

As Demonstracoes Financeiras estao disponiveis por acesso ao menu Contabilidade > submenu
Relatérios > opcao Demonstracao Financeiras.

Balanco

O Balanco pode ser extraido com as configuracoes do plano SNC ou com as taxonomias.

A geracao das demonstracoes financeiras com base nas taxonomias permite validar se as contas
estdo a ser preparadas de acordo com a imagem verdadeira e apropriada da posicao financeira e
desempenho da atividade.

Possibilita também a verificacao da associacao das contas as taxonomias, as contas e as rubricas
das demonstracoes financeiras.

O Balanco podera apresentar erros no momento de visualizacao. Assim, se os erros fo-
rem evidenciados na extracao com base no plano SNC, tal como ja referido, devera aceder
ao menu Contabilidade > submenu Planos > opcao Demonstracoes Financeiras.

Se observar o erro na obtencao através das taxonomias, devera validar os lancamentos relativos
as contas em questao e fazer uso do relatério de conformidade para auxiliar na compreensao e
resolucao do erro.
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Demonstracoes de Resultados por Natureza

Do mesmo modo que o Balanco, a Demonstracao de Resultados pode ser gerada através do plano
SNC ou com base nas taxonomias.
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Demonstracao de Fluxos de Caixa

A Demonstracao de Fluxos de Caixa € gerada de acordo as rubricas, cuja configuracao esta disponi-
vel por acesso ao menu Contabilidade > submenu Configuracoes > opcao Fluxos de Caixa.
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IVA

As tarefas de geracao, validacao, conferéncia e submissao das Declaracoes Periddicas e Recapitulativas de
IVA estao posicionadas na opcao Declaracoes, por acesso ao menu Contabilidade > submenu Relatérios.

Declaracao Periddica de IVA

Para o preenchimento Automatico da DPIVA basta que, no momento de contabilizacao, sejam cor-
retamente preenchidos os campos Controlo de Terceiros e a coluna Cédigo de IVA do lancamento.

Como referido anteriormente, os cédigos de IVA encontram-se disponiveis para consulta e analise
no menu Contabilidade > submenu Planos > opcao Codigos de IVA.

Para confirmar os lancamentos e os valores que estao a ser incluidos na declaracao existe o Mapa de
Conferéncia, que permite verificar todos os lancamentos com codigos de IVA, os valores e os campos
da declaracao atribuidos ao lancamento.

Neste mapa, sao igualmente evidenciados alertas de lancamentos que nao se encontram a ser in-
cluidos na declaracao e que o sistema os classifica como possiveis lancamentos a ser incluidos na
mesma (por exemplo, lancamentos com contas da classe 24 e sem cédigo de IVA).

Este mapa encontra-se disponivel no menu Contabilidade > submenu Relatérios > opcao Declara-
cOes e é possivel a sua exportacao em formato pdf e xIs (Excel).

Mapa de conferdncia de IVA Janeiro
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De seguida, apds consultar o Mapa de Conferéncia, aceda ao menu Contabilidade > submenu Rela-
torios > opcao Declaracoes, carregue no botao Declaracao Periodica e em Criar Declaracao, selecio-
nando o periodo a que diz respeito a declaracao e o prazo da mesma.
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+ CRIAR DECLARAGAO [ + ADICIONAR ANEXO

AT

IVA

Numer de identificacas fiscal Localizacao da sede

= = ] CONTINENTE ACORES |:|

autoridade .
tributdria e aduaneira imposto sobre o
valor acrescentado
IDENTIFICACAD
hbo Sujeito Passivo

mapzira [

[77 badedaracac ne

ANO Periodo Dreclarative Praze da declaragdo

[2019 ] | o1 | pentroco prazo [x] | conmmene [ ] agores [] mapmra [ O
Fora do prazo D

Diperacoes em espaco diferente do da ...
|DEC. LE! M2 347785 DE 23/08)

Declaracao Recapitulativa
ALINEA 1) DO N 100 ARTY 295 DO CIVA
E N1 00 ARTS 308 00 RITI

ASSINALE SE, WO FERIODO DE REFERENCIA,
APRESENTOU ALGLIMA GECLARACAD
Rl

INEXISTENCIA DE OPERACOES

SE NO PERICOO & QUE RESPETA ﬁ.EEEIJlF.W;iD MAO REALIZOU DPEMA;fIiE ACTIVAS NEM PASSIVAS QUE DEVAM CONSTAR DO QUADAD D& ASSINALE ESTE QUADRO

APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITANTE AO PERIODO A QUE A DECLARACAO SE REFERE

Em que, na qualicade de adquirente, liqudou o imposto M
EFECTLOU DPERACOES DESTA NATUREZA 7

U DFE # que se raferem as alineas a, &) e} do artigo 42,9 do CIVA
(valores inch idas nos camaos 1, 5, 3 o 9)

[ Jipresncna também o quadra n6-4)

]

Aque se referem as alineas f) e g) do n® 3 do art.k 3.2 e alineas a) e b} NAQ
o6 02 2 ddn art® 4.3 da CA
1 TRANSMISSOES DE BENS E PRESTAGOES DE SERVICOS EM QUE BASE TRIBUTAVEL
LIQUIDOU IMPOSTO
+ A taxa reduzida
+ A laxa intermédia
+ A taxa normal 76.094,43

* Isentas ou nao tributadas

+ Transmissoes intracomunitanas de bens e prestacoes de servigos
mencianadas nas declaracdes recapitulativas

* Dperacdes gque conferem direfte & deducde

FEE BEEE

+ Dperacies gque nas conferam direto a deducao

-
=

AGUISICOES INTRACOMUMITARIAS DE BENS E OPERACOES TS TR

ASSIMILADAS
+ Cujo Imposte fed lquidado pelo declarante

~

* Abrangidas pelos artiges 15.9 do CIVA ou de RITI

+ Abrangidas pelss n.95 3. 4. & 5. do artigo 22.5 da RITI

FRESTACOES DE SERVICOS EFECTUADAS POR SUJEITOS PASS VDS DE
OUTROS ESTADOS MEMBROS, CLJO IMPOSTO FON LIQUIDADO PELD

IMPORTACOES DE BENS CUJO IMPOSTO FOI LIQUIDADO PELO
DECLARANTE {n“E da art.227 do CIVA)

IMPOSTO DEDUTIVEL
* Imohilizado

w

a 463,22

=

EEEEEE

w

* Existéncias A taxa reduzida

* Existéncias a taxa intermedia

* Existéncias & taxa pormal

* Qutros bens @ servigos

REGULARIZACOES MENSAIS] TRIMESTRAIS E ANUAIS [EXC. CAMPO B1)

EXCESS0 & REFORTAR DO PERIODD ANTERIOR, (CAMPO 96 DA
MEC ARACEN ANTFOINR _ M 24 NN AATE 3391

o]

Embora seja pré-preenchida automaticamente, o utilizador podera realizar as alteracdes que dese-
jar,ou seja, a Declaracao é totalmente editavel. Podera igualmente adicionar novos anexos que nao

12.679,24

94,30

0,00

IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO

[+] 17,501,72

TOTAL {11 = 13]

106,54

H!

tenham sido criados automaticamente no momento da criacao da declaracao.

Para além da declaracao ser criada de forma automatica, ndo é necessario aceder ao portal da Au-
toridade Tributaria, uma vez que as tarefas de validacao, submissao e posterior extracao da guia de

pagamento poderao ser efetuadas no TOConline.

Adicionalmente, e caso possua a funcionalidade MCONTABILIDADE ativa, pode, inclusivamente,
realizar o pagamento automatico da declaracao, beneficiando da posterior conciliacao automatica

com extrato bancario.
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1 Botao Validar
Possibilita a validacao da declaracao, de acordo com o validador da Autoridade Tributaria.

2 Botado Submeter
Permite submeter a declaracao diretamente a partir do TOConline. Na tarefa de submissao,
devem ser inseridas as palavras-passe de acesso ao Portal das Financas.

Submissdo da declaracgdo periddica de IVA

O TOConline utiliza a aplicaciio da VA a partir do servidor, evitanda
qualguer Instalagio por parte do utilizador!

Terd gue Introduzir a senha no momento da submiss30_ Por motives
de seguranca, as senhas nio sio guardadas.

Recomendamos o envio direto da deciaragio pelo TOConline, mas
sa pratendar continuar & enviar palo método tradicional, podera
salacclonar a opgdo *Descarregar®.

NIF do sujeito passivo Senha
999999990

Declaragiio entregue por contabilista

Contabili {zado sujeito

NIF do contabilista Senha

oo [

3 Botao Descarregar
Permite a descarga da declaracao, em 3 formatos diferentes.

A opcao .txt é utilizada para a entrega da Declaracao na aplicacao local / offline da DPIVA; o
formato .xml permite a submissao da Declaracao na aplicacao online da DPIVA do Portal das
Financas.
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4 Botao Eliminar
Permite apagar a Declaracao Periddica gerada; é uma operacao irreversivel.

Para extrair a guia de pagamento, devera aceder ao menu de opcdes, na linha da Declaracao, e clicar
na opcao Obter guia de pagamento.

CONTABILIDADE = RELATORIOS > DECLARAGOES -~

oo o

4 Janeiro # CRIAR DECLARACAO | 4 ADICIONAR ANEXO

Anexo Campo 40
b Feverelra Submetida AT
- autoridade
tributaria e aduaneira
} Margo Submetida
IDENTIFICACAD

s Submetida Do Sujeito Fassivo

@ Ver resultado da submissdo +ilentrficagao fiscal Lacalizagin da se
3 Maio su:mu“ I [1 Obter a guia de pagamento cl CONTINENTE E ACORES
¢+ Junha & Descarregar ficheira em formato TXT m.::s::::::xm:““ o d ..

& Descarregar ficheiro em formate XML | Fraio da declaracio g :

b Julhe (4 Dascarregar PDF :| D!nhutlﬂprazu'EI nomr‘.msl:! ACORES D MAGERA I:‘

| Fora do prazo D

INEXISTENCIA DE OPERACOES
SE KO PERIGDG A DUIE RESPEITA A DECLARACAD, NAD REALIZOU SPERACOES ACTRS NEM PASSIVAS DUE DEVAM CO8

o5 | APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITANTE AD PERIODO A QUE A DECLA

Em qua, na qualidade ds adguirants, Igudou a mposto

EFECTUAU OPERACDES DESTA NATUREZA 1 & que e referem as sineas al, b & of do artigs 42 ¢ do O
b el i a1, £ 3 & A gue s& rlarsm @6 #ineas 1) & gl 0o 9 3 do A b 30 s aineds &l e B
@ant 7 do At 45 do CVA

1 TRANSMISSOES DE BENS E FRESTALDES DE SERVIGOS EM QUE BASE TRIBUTAVEL
LIQUIDOU IMPOSTO
« A tma redurda
* A taxa intermédia E
« At nomal Z] 76.094.43
* Isentas ou ndo tributadas
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Declaracao Recapitulativa de IVA

A semelhanca da Declarac3o Periddica de IVA, a Declaracio Recapitulativa é pré-preenchida auto-
maticamente, considerando o correto preenchimento dos campos do lancamento contabilistico,em
especial a identificacdo das entidade (cliente / fornecedor) no campo do Controlo de Terceiros e a
validacao / selecdo do(s) codigo(s) de IVA aplicavel(eis) as operacdes.

B e oy =R T T
| = — PE LW it R ki " il b

Criar nova declarsgio recapiulstiva de IMA

i da ienilicacio aml Hama
AT O - Limpenad che cvenonsicia - TOCne

Fariodiiiade Tip to desiaragie
Trenasital T & 1 declergsn

Duciaringiin du scbandgio

Exereicio fueal de 3018 timestr

et * - Adectaracha reports spenss nos dais priseo
wan o tEmuire

No entanto, na submissao, e porque nao esta disponivel o servico webservice para submissao auto-
matica a partir de aplicacdes externas, deve descarregar a declaracao (formato .txt) e enviar através
da aplicacao local / offline da Autoridade Tributaria.

Os codigos de IVA que preenchem automaticamente esta declaracao sao os seguintes:

Portugal-Continente Portugal-Acores Portugal-Madeira

»120026 ©220026 *320026
2120027 ©220027 320027
*120028 *220028 320028
*121026 0221026 *321026
»121027 *221027 321027
*121028 =221028 321028
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IRS /7 IRC

Relativamente as declaracoes relacionadas com o imposto sobre o rendimento, estao disponiveis:
Declaracao Modelo 10, Declaracao Modelo 22 do IRC e Declaracao Modelo 3 de IRS.

No que diz respeito a Declaracao Modelo 10 do IRS, a aplicacao pré-preenche a declaracao sempre
que, na ficha do fornecedor, tenha sido sinalizada a check-box Modelo 10.

Desta forma, caso se esteja na presenca de um ENI / Trabalhador Independente / Prestador de
Servicos, ou na presenca de uma seja sociedade comercial, todos os lancamentos existentes com a
identificacao da entidade, por preenchimento do campo Controlo de Terceiros, serdo incluidos na
declaracao.

A esta regra se aplica a exclusao dos lancamentos que movimentem contas que nao se encontrem
abrangidas para efeitos de preenchimento da declaracao, de que sao exemplos as contas 623 e 624,
entre outras.

Criar novo fornecedor

NIF* Nome *

990999930 Imobiliaria

Nome de contacto Cargo E-mail
Nome

Telefone _ Telemdvel Site web

Estd isento de IVA?

Sujeito passiva? [ Autofaturagdo? £

I 2 Modelo 10 ‘
:

Designagao
Sede

Morada

Avenida Barbosa du Bocage, 45

Cadigo postal I,ocaﬂdade Pais/Regido

#~
B oo
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Criar nova declaragio Modalo 10

oy dw centribuinie Hame
CHIERA G - Emgewan e damonsmcia - TOCoENe

Tion dn dectarncha
* 1 deciaracho
Omclarngio de ssstfuices

Para efeitos de conferéncia e validacao de valores, o utilizador pode extrair o Mapa de Conferéncia do
Modelo 10, de forma a permitir a verificacao dos valores que constituem a declaracao. Nao obstante,

os valores sao sempre editaveis.

Caso a opcao Modelo 10 constante na ficha do fornecedor nao se encontre ativa e existam contas de
retencao nos lancamentos contabilisticos, sao devolvidos alertas no Mapa de Conferéncia.

Podera,também, descarregar ou enviar por email a declaracao de rendimentos. Para tal, carregue na
seta a direita do periodo da declaracao e selecione a opcao Descarregar declaracoes de rendimentos
ou Enviar por email declaracdes de rendimentos.

| k

- DERIARAGOES EXERACIOIC - DX

_

Moduia 10 Em g MALIGAT | @SUBMETEN = LOECL RENGIMENTOS A DESCANN
o Valdior
& Shmeter
& W como subestda extseaments .
RENCAMENTOS E RETENGSES - RESIDENTES |

A Descamegar

dos 0 rengkTenios 03453 DD RERMGS BT TGO |

mmmlmulumulumun ranTL
]
B SRR PR AR

1

i A 08 A

zs:'ls:ﬂaza

v e v o e ] "i o

Avalidacao e submissao da declaracao pode ser realizada diretamente na aplicacao.
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Declaracao Modelo 22 do IRC

Em relacdo a Declaracao Modelo 22 do IRC, esta é pré-preenchida de forma automatica pela aplica-
cao e pode ser validada e submetida, sem necessidade de aceder a outros portais.

Para proceder a criacao da declaracao, basta carregar em Criar Declaracao e selecionar o Tipo de
declaracao.

F

Criar nova declaragio Modelo 22

i de comritnints homs

P ) OCC - Erprmas e st - TOCanen

Tigo de deslarage

= 1% dectaragle Dvcirrngsa de mubstitagha fart® 1257, m's e
Ductanigio do subatiugle fan 12581 ¢ 3 Dectiragis oo sualidgio " 64° n."4)
Doclangile 0 subitiichs |B° 645 A5 A0 08 Duciengs ds mubetisighn = 1925 me 3
ez legal

Dot « Desaragie de subsikED (L 1225, 05 3

cranpocuragio ETTEIVE]

Pode, caso seja necessario, adicionar novos anexos, carregando em Novo Anexo.

Novo anexo X1

Anexo A (derrama municipal)
Anexo C (regibes auténomas)
Anexo D (beneficios fiscais)
Anexo E (regime simplificado)

Anexo AIMI (adicional ao IMI)

ADICIONAR CANCELAR

Todos os anexos sao preenchidos de forma automatica, com excecao do Anexo A, Anexo E e Anexo
AIMI.

O automatismo de preenchimento advém da configuracao das contas aos respetivos campos da
declaracao. Existem algumas configuracdes ja existentes, sendo que a declaracao nao se encontra
totalmente automatizada, podendo existir contas com necessidade adicional de configuracao.

Assim, tal como indicado anteriormente, esta configuracdo deve ser realizada através do menu
Contabilidade > submenu Planos > opcao Modelo 22.

Uma vez criada a declaracao, na pagina de rosto deve selecionar as opcoes que caracterizam a enti-
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dade, nomeadamente o Tipo de Sujeito Passivo, Qualificacao da empresa, Regimes de Tributacao de
rendimentos. Apenas com esta selecao sera possivel proceder ao restante preenchimento.

3 | TIPO DE SUJEITO PASSIVO
Residente gue exerce, a titulo principal, ativi- Residente que ndo exerce, a titule principal, Nao residente com MNao residente sem
dade comercial, industrial ou agricola atividade comercial, industrial ou agricela esbelecimento estivel estabelcimento estdvel
1 ] 2 [ ] s 1] « [
3A QUALIFICACAD DA EMPRESA NOS TERMOS DO ANEXO AD DECRETO-LEI N2.372/2007, DE 6 DE NOVEMBRO

Se assinalou o5 campos 1 ou 3 do quadra 03-3, indigue se se qualifica nos termos previstos no Anexo ao Decreto-led n.2 372/2007, de 6 de novembm

Micro empresa 3 D Peguena empresa 4 D Media empresa 1 D Nao PME 2 E’

3-B | ORGANISMOS DE TRIBUTACAO DOS RENDIMENTOS
Indhque se se trata de um Organismo de Investimento Coletiva tributado nos termos do artign 22,2 do EBF L l:l
3L | IMPUTACAO DE RENDIMENTOS (Art.2 52, n29)
E vonsiderade um estabelecimento estavel para efeitos da imputagao prevista ne n®0 do artige 577 1 D
4 | REGIMES DE TRIBUTACAO DOS RENDIMENTOS
Geral |sergdo definitiva Isencao tempordria Reducdo de taxa Simplificado Transparéncia fiscal Grupos de socledades

1] 3 [] «[] s [ ] e[ ] 1 [ ] 8

Ccorreu alguma das situagies referidas " . . " I
o ex-art 8 87.9, ps77 Artigo 36.0-A do EBF  Regime especial das atividades ..,

s [ 1] sim 10| sim 1 ] sm 22[ ] B[]

4h | TRANSFERENCIA DE RESIDENCIA/CESSACAD DA ATIVIDADE DE ESTABELECIMENTO ES']F&'UELMFET!CAO DE ELEMENTOS PATRIMONIAIS (art.?s 83.%, 84,2 & 54.2-A,

NIF dia sociedade dominante (R...  Pretende exercer a opgdo p...

211

Se no periode de tributago ecorreu transferéncia de residéncia, afetacdo de elementos patrimoniais a estabelecimente estavel situado fora do terntorio portugués, ces-
sacio da atividade ou transferéneia de elementos patrimonials de estabeleciments estivel situado em territdrio portugués, Indique o local de desting

1 [ Joises dacuee 2 [ Jouws

04 CARACTERISTICAS DA DECLARACAO
1 TIPO DE DECLARACAO
Declaracdo de substituicio D Declaracio de substituicio
1 13 Dreamcio doperiads 2 D {at2 1222, nos1e 3} 3 {art.2 642, 1.2 4}
4 l:l Declaracio de substituicio 5 ]:I Declaracio de substituncio 6 I:I Declaracio de substituicio
{art® 1209, n9s B e 9) fart.® 649 n.% 4] fora do prazo legal |art® 1229 no3)
Data |
2 | DECLARAGOES ESPECIAIS 3 ] ANEXOS
5 i i A A
Declalracaa com periode especial de Lnnutaclan 1 D \Demama Municipal)
Declaracho do Declaracéo do Declarache o Antes da Apos 3 Antes da Apds a 2 I:' Ao
grupo periodo de liquidacho  periodo de cessacho alteragho alteracio disselucho disolugae [antign regime simplificado
8 [ R Y B i i Y | Y i e
(Ragltes Autonaomas)
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Declaracao Modelo 3 de IRS

E possivel gerar o pré-preenchimento da Declaracdo Modelo 3 de IRS para os seguintes anexos:

« Anexo B: rendimentos empresariais e profissionais de sujeitos passivos abrangidos pelo
regime simplificado ou que tenham praticado atos isolados;

« Anexo C: rendimentos empresariais e profissionais de sujeitos passivos tributados com
base na contabilidade organizada;

« Anexo SS:seguranca social de trabalhadores independentes.

A geracao e pré-preenchimento processa-se de forma automatica a partir da aplicacao, devendo
o utilizador, antes da geracao da declaracao, realizar / validar as configuracdes de preenchimento,
através do menu Contabilidade > submenu Planos > opcao Modelo 3.

Para gerar a declaracao, em formato XML, o utilizador devera seguir as seguintes instrucoes:

1 Obter a declaracao pré-preenchida, através da aplicacio da Autoridade Tributaria.

Assistente de preenchimento

Para efetuar o preenchimento da sua declaragdo de forma simples e rapida, pode optar
por uma das opgdes:

S (JObtengdo de uma declaragdo pré-preenchida @
Leitura de uma declaracdo previamente gravada num ficheiro
Obtengéc da dltima declaracao submetida

Criag&c de uma declaragao vazia

(LMWL CONTINUAR

2 Preenchimento, validacao e exportacao do ficheiro, através da opcao Gravar.

AT
autoridade
tributdria e aduaneira

IRS Entregar Declaragio

Preencher Declaragao

- m A |

Financas da fma

ALEATA

Mos easos om gue foi passivel 3 Adminksiraco Tributéria @ Aduaneira (AT) procodeu so pré-preenchimenta da deciaracio

a dadd p

TS

o da S0 continua o seF dos contribulntes, pelo que,
giders e conformidade

S0 CunsTalir gue o5 dados prépreenchidos i

wills, dever;

Semnom oo nessivel. alena 3 snidads nus esteve ra oriosm da comunicacio da dados divemantes (constente dos ouadrms destinados 3 identificacia das entidades

3 NoTOConline, aceda ao menu Contabilidade > submenu Relatérios > opcao Declaracées > Mo-

delo 3 e clique em Nova Declaracao Modelo 3 e selecione os anexos que pretenda que sejam
preenchidos.
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PREHLIE) | BN FERCAL T BT
MNova deckaragio Modelo 3
Tipo de declaragéo
@ 1" e do ano O Duclaracin dw subafituigio
Anaxos

[ Heranga mdwisa

O Anexn 8- Fsgime: Simplticado @ Anews G- Regme Gontabilidads Oganzads

[0 fnaxe 53 - Seguranga Social

De seguida, carregue o ficheiro original da Autoridade Tributaria, previamente descarregado.

Carregar modelo 3

T Arraste ficheiro para agui...

@ CRIAR MODELOQ 3

Apos a geracao e exportacao do ficheiro da Declaracao Modelo 3, este devera ser aberto na respetiva
aplicacao da Autoridade Tributaria, para nova validacao e respetiva submissao.

Tipo de declaragio Anenos Heranga indvisa Criodla em
i 1" declansgio 60 a0 Ficheire atualizads com o8 anaxos: Anaxs © 15M0/2018 12:51:19

& Doscaregar Modeta 3 - Cngingd
& Descaregar Modeto 3 - Gom novos anexos
® Eliminar decleragio Modeln 3

Para realizar alteracdes as configuracdes, deve aceder ao menu Contabilidade > submenu Planos >
opc¢ao Modelo 3.
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IES

A declaracao de Informacdo Anual Simplificada, tal como a declaracao Modelo 3, nao permite a
edicao direta na aplicacao.

Desta forma, os passos para a geracao da declaracao passam, em primeiro lugar, pela validacao e
configuracao das configuracdes, através do menu Contabilidade > submenu Planos > opcao IES.

De seguida, o utilizador pode fazer uso dos mapas de conferéncia e recapitulativos disponiveis, de
forma a verificar os valores que serdo incluidos na declaracao, acedendo ao menu Contabilidade >
submenu Relatérios > opcao Declaracées > IES.

Por fim, é necessario gerar o ficheiro xml e submeter o ficheiro criado pelo TOConline na aplicacao
local IES-DA, da Autoridade Tributaria

Configuracao

Conforme exposto anteriormente, a configuracao da IES deve ser realizada / validada em:
+  Menu Contabilidade > submenu Planos > opcao IES, para realizar a configuracao as contas;

+  Menu Contabilidade > submenu Configuracao > opcao Fluxos de caixa, para configurar os
campos do anexo A: Quadro 04-C;

+  Menu Contabilidade > submenu Configuracao > opcao Demonstracao de resultados, para
configurar os campos do Quadro 03-A;

+  Menu Contabilidade > submenu Configuracao > opcao Balanco, para configurar os campos
do Quadro 04-A;

+  Menu Contabilidade > submenu Planos > opcao Cédigos de IVA, para realizar configura-
coes adicionais aos anexos dos quadros L, M,O e P.

O preenchimento do Anexo A: Quadro 12 - Programas de faturacao certificado é de preenchi-
mento manual. Desta forma, se utilizar o TOConline para faturar, deve inserir o nimero de
certificado 1662/AT.

Relativamente ao anexo | - Sujeitos passivos de IRS com contabilidade organizada, nos cenarios
em que o exercicio fiscal tenha sido criado como microentidade, pode realizar uma redefinicao da
configuracao do exercicio fiscal, a fim de possibilitar o preenchimento automatico deste anexo.

Esta redefinicao é possivel devido ao facto de as microentidades e os trabalhadores independentes
partilharem a mesma codificacao de taxonomias.

Assim, para redefinir a configuracdo, deve aceder ao menu Contabilidade > opcao Configuracao e
selecionar a opcao Redefinir configuracao.
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I= m T _

LG + CEEECE > AREIEGAR A ENSRGG FSCAL 0L 30
Flunos de caisa Domenstragan de resubtcos Didirios Balangs
[ ——— L — Cangpun o ks [ —
Tipat o8 dosumentos Confiquracses da aparamento s fecho © o
ComgUREE s 9008 84 dnomentns . Tassnomine o cadndas 8 andcabiess
[ ——— sorge.
masmariny
Cépia de langamentos entre exerciclos Limpar configuraglio PRedefinic configuragia mpar & rebilclar difdos
Copar ngamentss trasiodos 4 Li=par oy i Fiachafrde 8 GorAguragin de 3kgUns Hers 40 ToTisio sk Som [ -
[— [ ——

De seguida, podera utilizar a opcao Plano SNC sugerido pelo TOConline.

Redefinir configuragao: Exercicio fiscal de 2019

Tipo de exercicio fiscal

Informagao
Selaccione o exercicio modaio pratendido para utilizar como base na redefinigdo de configuragdes.

O Plano SNC modelo do contabilista
O Plano SNC de uma empresa do contabilista
@ Plano SNC sugerido pelo TOConline

Selecione a opcao Tl - NC-ME — Plano Microentidades — Taxonomia M.

Redefinir configuracgao: Exercicio fiscal de 2019

Tipo de plano SNC

O NCRF Modelo Geral - Plano Base — Taxonomias S

QO NC-ME - Planc Microentidades ~ Taxonomias M

@ TI- NC-ME - Plano Microentidades — Taxenomias M

O NCAF Pequenas Entidades -~ Plano Base — Taxonomias S

O NCRF-ESNL = Plano Entidades Setor Nao Lucrativo = Taxonomias O
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Por fim, na coluna Configuracoes IES selecione Plano de contas, Balanco e Demonstracao de resul-
tados.

Redefinir configurag&o: Exercicio fiscal de 2019

Lista de configuragdes

Escolha quals as configuragoes que devem ser redefinidas com base nesse exercicio.

Configuraces IES Configuracées Plano de Contas

‘ Informacao ‘

Plano de contas O Balange

Balanco D Demonstragao de resultados
Demonstragdo de resultados [ Fluxos de caixa

[ Fluxos de caixa [ Modelo 22

[0 cadigos de IvA
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Mapas de Conferéncia

Os mapas de conferéncia IES constituem-se como importantes ferramentas, permitindo pesquisas e
analises por Anexo, Quadro, Campo e Conta. Podera exportar os mapas para os formatos PDF ou Excel.

PR P OiAGAD / AAIEA

O mapa de conferéncia da IES — Anexos L, M e N elenca todas as operacdes por céddigo de IVA e pelos
respetivos quadros da declaracao.

e i ERECERD » EAENGIKS IS DEZTE
[ T —

BCE - Erprwes o cerocatrs s - TEXnales:

EITE T TR T

[y yp— —— i o e o e Sl FORMAGAG | AJUDH

O mapa recapitulativo permite filtrar, por cliente ou fornecedor, as operacdes incluidas na declaracao.
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AR ARG FECAL DL 308

S e e ———

ks s it

[ omeas rarmsciion supericrss 2 250004

De alertar para a importancia do relatério de conformidade, que auxiliara a confirmacao dos testes
realizados as contas, para posterior submissao do SAF-T(PT) da contabilidade. Este relatério sera
abordado adiante.
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Criacao da declaracao

Para gerar a declaracao IES, para posterior submissao através da aplicacao IES-DA, devera seguir a
opcao de menu Contabilidade > submenu Relatérios > opcao Declaracades > IES > Declaracao Anual.

TR _

DALY > TGN > DIGLANACOEY ESNEEEI 3 EXDRGICK] FISCAL DEFE
wa ncns \‘ =

Declaraglio Peribdica Maodel 16 I Deciaragio Anual ]
Declaracho Recaplibulative Madalo 10 - Mapa de contaréncia Mapa de canfandncia

Mapa dle confarincia Madeia 22 Mapa da canferdncia dos sneaos L-M-N

Modols 3 Mapa recaptilative

Carregue no botao Nova Declaracao IES e preencha o formulario apresentado, identificando os ane-
xos desejados.

= i =Ty =y oA, s | oy [re—— e 2

| ey —— [T p—
|

& 1" Desiaracdn 40 Ano Deslomgs de Stusgia da onpresa on
substitlgio [mp—— .
Decisragtos Espaciais
Deciamgin do Corsdlidngia Duciungiis do Periods dn Crassgic
Dewsatagie con Ferketu Enpecal de Trbutegie Detimagie com Pericdo Expecial e Tibulagas
lartos da dhongio} lap i da st ao

Dectarsgdo do Exsreico da inicio o Triutagdo
Anexos 8 sxporine
P B "I T e rp———

Rl 1nilna e araves

Anaxo & Arawn B Anaxo C Angun D
Anexo £ Arann F Anawo G Angan b
Anaxo J Arman b Anawn W Asgun N
Anezo O Arenz P AnexoQ Anmzo A
—_ —

v

ENERGICE - EXFRGIID AH0M 06 301 W

# WOWA DECLANACAD 21

Tioa dn dacinnian Stuncn & smnms ] sl Cansnlduchs Reest, Ganeacdn i ”‘ Judmey n,'“‘ ""b"* sl Irivia Tribsaclo.  Dosl, amiticls ==
I 1 Daclaracho o Ao £ actratace Ao B, DLUE R 6L LM RO R GRLEL T IR TeAT
Pt 1-1dm 1
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Outros Mapas (SVAT, Balancetes, Extratos, Gestao)

Na seccao Outros Mapas, por acesso a opcao de menu Contabilidade > submenu Relatérios, é dis-
ponibilizado o acesso a Extratos e Balancetes, bem como ao Relatério para a Gestao e mapas de
exploracao, assim como ao Relatério de Conformidade SVAT e Histérico de Lancamentos.

Extratos

O relatorio Extratos permite extrair os registos contabilisticos, por Conta ou por Diario, com aplica-
cao dos respetivos filtros.

3 > ENPNEPARAGAD . [ALEAR

1-01 3té 2019:12:31
ILEIENIL - VA - Lin oy bens i pere;oes g
B, T i

-
01-01-2019 = 3-12-200 - na

e
G com movesmes nn
0= o
a =
T T T z

o

Extratos Analitica

Os extratos da contabilidade analitica encontram-se disponivel para exercicios criados com con-
tabilidade analitica, permitindo extrair o relatério por Rubrica / Centro de Custo ou por Centro de
Custo / Rubrica.

I L] s _

EEERGCG » ENERCIC0 FROAL DR S

Rubirica / Centro de Custo ®

L - mareis o denoacinei » TOCONI

Futirians

i | Contro do Casbo [2019-00-00 & 2018-12-31)
i Da Wi D bimer famros

Easalros de Custo

01012018 [ 31132000 i
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Extrato de Fluxos de Caixa

Este relatorio esta disponivel para os exercicios com fluxos de caixa ativos e permite a extracao de
todas as contas que contenham fluxos de caixa associados.

AR I DR T

» GUTHCR vAA nAr A
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Balancetes

A geracao e exportacao de balancetes pode ser realizada por tipos: Acumulado, Periodo e Acumu-
lado e Anterior, Periodo e Acumulado e permite a aplicacao de filtros por conta ou amplitude de
contas, por amplitude temporal, por grau — de razao a movimento e por tipo de saldos.

Adicionalmente, é-lhe dada a possibilidade de opcao pela inclusao de movimentos de abertura, fe-
cho e/ou apuramento de resultados.

Os balancetes podem ser exportados para o formato de leitura pdf e/ou para o formato de edicao Excel.
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Balancetes Analitica

A semelhanca dos Extrato da Analitica, este balancete apenas esta disponivel nos exercicios com
contabilidade analitica. Tem a possibilidade de extrair por Rubrica ou por Centros de Custo, bem
como aplicar os filtros por Tipo de Balancete, Periodo e Rubrica ou amplitude de Rubricas.

o0 - EXENGICIC B8 BHD

Balancats Anaics (Robrica, Parioge, Arsnulide] - Exateiess du 2018, Janaimn [2018]
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Relatorio para a Gestao

O Relatdrio para a Gestao € um documento que visa prestar uma exposicao clara e detalhada da
evolucao do negocio, do desempenho e da posicao da entidade, permitindo, desta forma, um salto
qualitativo na informacao prestada pelo Contabilista Certificado ao seu cliente.

Em tracos gerais, o relatério contém:

+ Analise aos principais indicadores de gestao, nomeadamente, o volume de negécios, a po-
sicao acionista, as dividas de clientes e a fornecedores mais relevantes e a antiguidade de
saldos;

+  Demonstracao dos Resultados e Balanco;

« Analise contabilistica, com destaque para a estimativa de calculo do IRC e a evolucao dos
rendimentos e dos gastos.

O relatério extrai a informacao através dos médulos de Vendas e Compras e do médulo de Conta-
bilidade. A geracao da Declaracao Modelo 22 sera, igualmente, necessaria, de forma a possibilitar o
calculo da estimativa de IRC e correspondente analise.

Na assistente apresentado deve selecionar as opcdes pretendidas:

Relatério para a gestéo

Opcoes do Relatério

Exercicio fiscal: 2019 - Exercicio fiscal de 2019

Declarsgio Modelo 22 (Estimativa de IRC)
Modelo 22 X v
Exercicio Fiscal Antetlor (Para efeflos comparativos)
Importado de SAFT_v1_04_508767776_2017_C_xml xw
Pericdo
Agosto Kw
Caonfiguracio do Balango e da DR
Taxonomias ® o
Notas:

1 - Caso ndo pretenda a estimativa de IRC, ndo é necessario selecionar o modelo 22, 3 4
- Para a ndo utilizagdo dos comparativos, nao deve seleclonar o exercicio anterior.

A opcao por selecao do Exercicio Fiscal Anterior (para efeitos comparativos) permite a realizacao
de uma analise comparativa entre exercicios, em especial no que diz respeito as Demonstracoes
Financeiras e a evolucao do Volume de Negocios, dos Gastos com Pessoal e dos Fornecimentos e
Servicos Externos.

De realcar a possibilidade de optar pelo método de geracao das Demonstracdes Financeiras: a partir
do Plano de Contas SNC ou a partir dos codigos de Taxonomias.

Por fim, é questionado se pretende o relatério em formato Excel e/ou Word. O relatério em Word
esta formatado para apresentacao ao Empresario, sendo permitida a sua edicao para qualquer
alteracao ou comentario adicional por parte do Contabilista Certificado.
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Relatério para a gestéo

O seu relatério foi criado com sucesso.

Relatdrio em excel Relatéric em word

© G

O relatério em Excel disponibiliza toda a informacao detalhada, que serviu de base para a producao
do Relatério de Gestao, conferindo ao Contabilista a possibilidade de exploracao e elaboracao de
analises adicionais ou criacao de novos indicadores.
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Mapa de Posicao por Conta

O mapa de Posicao por Conta possibilita a visualizacao e analise dos saldos das contas e respetiva
evolucao mensal.

« BELACSS0S + JAITRSY AANRAS VAT, WAL ASETES, EETRATON SERTAR
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Mapa de Exploracao

O Mapa de Exploracao permite a analise evolutiva dos saldos das contas da classe 6,7 e da subclas-
se 31, permitindo a opcao pela inclusao dos movimentos de abertura e/ou de apuramento e fecho.

vej| [ EsTaas

| [Eree
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SVAT - Selo de Validacao da Autoridade Tributaria

A Portaria n.° 293/2017,de 2 de outubro, veio criar o Selo de Validacao AT (SVAT) e definir as regras da
sua atribuicao aos programas de contabilidade, relativamente a producao do ficheiro de auditoria
SAF-T (PT).

Para atribuicao deste Selo, a Autoridade Tributaria e Aduaneira faculta, aos produtores de progra-
mas de contabilidade que o solicitem, um servico semelhante ao prestado na certificacao de progra-
mas de faturacao, por forma a aconselhar procedimentos que resultem na criacao e exportacao de
ficheiros de auditoria SAF-T (PT) com a qualidade desejada para os fins a que se destinam.

O moédulo de Contabilidade TOConline foi submetido pela Autoridade Tributaria a um conjunto de
testes que permitem atestar que o seu funcionamento cumpre todos os requisitos da referida Por-
taria, nomeadamente respeitando as regras referentes ao registo de lancamentos e configuracoes
de taxonomias, criando uma garantia adicional na exportacao de ficheiros SAF-T(PT) de contabilida-
de de acordo com as definicoes da Autoridade Tributaria.

O TOConline obteve o Selo de Validacao AT (SVAT) em 06 de fevereiro de 2018, atestando o cumpri-
mento dos testes de conformidade a criacdo e exportacao dos ficheiros SAF-T(PT) de contabilidade,
definidos pela Autoridade Tributaria.

Historico de Lancamentos

No ambito do SVAT, as aplicacoes de contabilidade devem ter a capacidade de gerar um relatério
que inclua evidéncias da alteracao e/ou eliminacao de lancamentos / registos efetuados, incluindo
a identificacao da transacao, a data e hora de criacao e modificacao do movimento contabilistico,
a registo do utilizador que gerou e modificou o movimento contabilistico e as contas e/ou valores
originais e modificados, bem como qualificadores de débito/crédito.

O TOConline disponibiliza o relatério de Histoérico de Lancamentos, que exibe todas as alteracoes
realizadas a um lancamento a partir do momento em que o mesmo é finalizado.

Desta forma, sdo evidenciadas as seguintes informacoes: a identificacdo do lancamento (numera-
dor de diario e data de lancamento), as contas movimentadas com os respetivos valores e a data de
alteracao e utilizador que a realizou.

Os filtros existentes no relatorio permitem limitar a pesquisa por data de lancamento, data de
alteracao, diario e utilizador.
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Relatério de Conformidade

O relatorio de conformidade é uma ferramenta fundamental e indispensavel para a validacao dos
exercicios contabilisticos, com a funcao de detetar possiveis erros no registo contabilistico e na
criacao do ficheiro SAF-T de contabilidade.

Este auditor interno automatico realiza uma bateria de testes ao exercicio, tais como validacao das
regras de movimentacao de contas, validacao de saldos esperados, testes a atribuicao de taxono-
mias, validacao dos movimentos de abertura, apuramento de resultados e fechos de contas, entre
outros.

Este relatorio de conformidade pode, e deve, ser executado ao longo do exercicio contabilistico, de
modo a funcionar como um mecanismo de controlo permanente ao trabalho contabilistico, funcao
para o qual foi, e continua a ser, desenvolvido e melhorado.
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De ressalvar que a exportacao do ficheiro SAF-T de contabilidade, para efeitos de entrega e pré-

-preenchimento dos anexos a Declaracao IES, apenas é permitida se este relatério for gerado sem
erros

Exportar SAF-T (PT)

Versdo Ano Més inicial Més final
vl 04 2019

w Exportar faturagio
| Exportar contabilidade

% SAF-T para preenchimento da Declaracao IES no fecho do exercicio?

ercicio fiscal

Comentarios

EXPORTAR [+ U0 Y




